FUALA RWHEJSIKA,
W BISKURCL
Uchwata Nr XXI1/148/2016
Rady Miejskiej w Biskupcu
z dnia 19 maja 2016 roku

w sprawie wspblnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
gminy

Na podstawie art. 10 a i art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2016r poz. 446 z p6zn. zm.) Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§1

Wspding obstuge finansowa, administracyjng i organizacyjng jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 2 prowadzi Urzad Miejski w Biskupcu, zwany dalej jednostka obsfugujaca.

§2

Jednostki obstugiwane:

—

- Gimnazjum Nr 1 im: Mikotaja Kopernika w Biskupcu;*
2. Szkofa Podstawowa Nr 3 im. Orfa Biatego w Biskupcu;
3. Zespodt Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Biskupcu;
4. Zespol Szkédt w Czerwonce;
5. Zespot Szkot w Kobultach;

§3

1. W ramach obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej Jednostka obslugujgca zapewnia
Jednostkom obstugiwanym, w szczegélnosci:

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
- biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

- informowanie kierownikéw jednostek o biezgcym stanie realizacji planu wydatkéw i poziomie
Zzaangazowania,

- Opracowywanie na wniosek dyrektoréw plandw finansowych i ich zmian,
- organizowanie wyptat wynagrodzeri i innych nalezno$ci dla pracownikéw jednostek obsfugiwanych,

- potracanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym,
sporzgdzanie informacji o uzyskanych dochedach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikdw zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach,

- prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacjg,
- obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego,
- prowadzenie obstugi rachunkdw bankowych

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe] funduszu socjalnego,



- przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, okrelenie zasad (polityki) rachunkowosci,

- prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych |, ksigg rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w porzgdku chronologicznym i systematycznym,

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i o wydatkach strukturalnych,
- prowadzenie rozliczerft VAT,
- rozliczanie dotacji ha zadania z zakresu administracji rzgdowej.
- zapewnienie obstugi prawnej jednostek, w tym w zakresie zastepstwa procesowego przed sadami,
- prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informaciji oéwiatowe;j,
- przygotowywanie i obstuga przetargéw,
- prowadzenie sprawozdawczosci statystyczne}.
§4

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Biskupca.

Uchwata wechodzi w zycie z dniem potyé-: o
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