Zarzadzenie Nr 236/2011
Burmistrza Biskupca

z dnia 5 wrze&nia 2011 roku

w sprawie powotania na terenie Gminy Biskupiec koatynatora gminnego oraz
operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisj wyborczych w wyborach
uzupetniajacych do Rady Miejskiej w Biskupcu, zaradzonych na dzié 25 wrzenia
2011r.

Dziatajac na podstawie § 2 ust. 4 pkt a i pkt b uchwaljsRaowej Komisji Wyborczej z dnia 27
wrzesnia 2010 r. w sprawie oksienia warunkdw i sposobu wykorzystania technikk@lenicznej w
wyborach do rad gmin, rad powiatéw i Semikéw wojdattv, Rady m. st. Warszawy i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz wojtéw, burmistrzéw i prezyiden miast (M.P. Nr 73, poz. 927)
Burmistrz Biskupca zaszlza, co nagpuje:

§1
1. Powota& na stanowisko koordynatora gminnego — Pana Pakgkeowskiego.
2. Zakres czynngxi koordynatora gminnego stanowi @anik Nr 1 do Zarzdzenia.

§2

1. Powota na stanowisko operatorow informatycznej obstugnvdtbowych komisji wyborczych:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1, z siedgzilo Biskupieckim Domu Kultury w Biskupcu

- Pana Patryka Kalkowskiego

2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2, z siedizib Szkole Podstawowej Nr 3 w Biskupcu

- Pana Patryka Kalkowskiego

3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3, z siedzit Szkole Podstawowej Nr 2 w Biskupcu

- Pana Bartosza Szyiiskiego

2. Zakres czynngri operatoréw informatycznej obstugi Obwodowych KsjmNyborczych
stanowi zagcznik Nr 2 do Zarzdzenia.

§3

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

umnistrz Biskupca
[-lzBleta Samorajczyk



Zalacznik nr 1

do Zaradzenia Nr 236/2011
Burmistrza Biskupca

z dnia 5 wrzénia 2011 r.

Zadania koordynatora gminnego
Do zada merytorycznych koordynatora gminnego rgle

1) udziat w szkoleniach organizowanych przez kooeadgra wiaciwego dla obszaru
dziatania komisarza wyborczego;

2) szkolenie operatorow OKW na obszarze gminy (tajJasw zakresie obstugi
informatycznej wyborow samagdowych;

3) prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawigeaj dane kontaktowe, ustalony sposob
przekazywania haset i oprogramowania oraz danytihidgnych;

4) rejestracja w systemie informatycznym operatomibwodowych, dystrybucja haset dla
operatoréw i przewodnigzych OKW za potwierdzeniemisamdaci;

5) dystrybucja oprogramowania dla obwodowych koimigjborczych na obszarze gminy
oraz nadzor nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramanta;

6) dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowykbmisji wyborczych (pobieranie
i udostpnianie plikow);

7) dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnycawzgkdniapcych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danychralidatach do rad

8) przygotowanie wydrukow formularzy protokotéw wigdw gtosowania w obwodzie (dla
ewentualnegoecznego sporgzenia protokotow);

9) wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obstuojarogramowania;

10) przyjmowanie uwag dotygzych dziatania programu oraz udzielanie w tym zsikre
wsparcia technicznego operatorom OKW;

11) zgtaszanie uwag dotygzch dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

12) w przypadkach awaryjnych nawanie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego wigciwym dla gminy;

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w g@lopym terminie testow
ogolnokrajowych z przekazywania danych z testowpobtokotow komisji obwodowych
(wedtug zasad przekazanych w guirym trybie);

14) przekazanie do koordynatora komisarza wybo@zelgsciwego dla gminy wnioskow

i spostrzeen w formie raportu podsumowagego przebieg testow ogdlnokrajowych;

15) przyjmowanie meldunkéw od operatorow OKW o \ergainstalowanego
oprogramowania i aktual§a danych definiujcych wykaz obwodéw i kandydatow;

16) prowadzenie dziennika zdafizev ktorym § odnotowywane wykonane czyrion

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z mativieniem uczestnictwa,

b) zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dziataniagmu do koordynatora komisarza
wyborczego wigciwego dla gminy,

C) zgtaszanie uwag dotygzych dzialania oprogramowania do koordynatora karass
wyborczego,

d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekaa haset przewodniggym OKW

I operatorom OKW,

e) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborciegueczndci zmiany haset i sposoby
ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowarbaaktualizacji plikbw definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych defioygh dla operatoréw obwodowych
W przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnakngjch.



Zalcznik nr 2

do Zaradzenia Nr 236/2011
Burmistrza Biskupca

z dnia 5 wrzénia 2011 r.

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zada operatora nalsy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordgraigminnego;

2) udziat w testach ogolnokrajowych obejamyjch wprowadzenie testowych wynikéw
gtosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz parestdanych za geednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do petnomocnigtarialnej komisji wyborczej, w
wyznaczonym terminie;

3) potwierdzenie odbioru licencji i hasta operatora

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w za&rdsinfiguracji dosgpu do sieci
publicznej i instalacji oprogramowania;

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogrammnia aktualnych danych
definiujacych obwody gtosowania, odgi wyborcze oraz kandydatéw w wyborach do rady z
podaniem bigacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowansystemie centralnym
danych definicyjnych;

6) ustalenie, najpiniej w przeddzieé gtosowania, z przewodniggym OKW miejsca i
harmonogramu pracy;

7) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanychezprprzewodnicgego OKW
projektoéw protokotéw wynikéw gtosowania w wyboragt rad

8) w przypadku wysgpienia bkdéw — wydrukowanie i przekazanie przewodam=mu
OKW zestawienia ledéw i ostrzeen do wprowadzonego protokotu;

9) w przypadku wyspienia ostrzeen — wydrukowanie i przekazanie przewodnicegmu
raportu ostrzeen do wprowadzonego protokotu;

10) sygnalizowanie przewodngzmu OKW niezgodriai liczby uprawnionych w
poszczegoblnych gtosowaniach, niezgadmaanych dotyczecych siedziby OKW lub godzin
rozpoczcia i zakaczenia glosowania;

11) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie pra@gmwczcemu OKW niezbdnej liczby
egzemplarzy protokotéw wynikow gtosowania w obwadzv wyborach do rad oraz w
wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

12) przestanie do serwera, po wprowadzeniu licepgez przewodniezego, danych z
protokotéw wynikéw gtosowania w obwodzie w wyborai rad

13) zapisanie, po zatwierdzeniu licenpyzez przewodnieczego OKW, danych z protokotu
wynikéw gltosowania w obwodzie na zegtrznym naégniku, w celu przekazania wideiwym
komisjom terytorialnym;



