
Biskupiec, dnia 4 stycznia 2017 r.  

 

wg. rozdzielnika 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

OPRACOWANIE GRAFICZNE I DRUK BIULETYNÓW INFORMACYJNYCH  

Zgodnie z regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej              
30 000,00 euro w Urzędzie Miejskim w Biskupcu stanowiącym załącznik do Zarządzenia               
Nr 11/14 Burmistrza Biskupca z dnia 07 kwietnia 2014 r., Gmina Biskupiec zaprasza do 
złożenia oferty.  

1. Przedmiot zmówienia: Opracowanie graficzne i druk biuletynów informacyjnych. 
2. Zamawiający zleci opracowanie 4 wydań Biuletynu Informacyjnego w roku 2017. 

Zamawiający przewiduje, iż ww. biuletyn będzie ukazywał się cyklicznie, tj. w 
miesiącach marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień. Wskazania miesięcy mogą ulec zmianie 
wg. potrzeb Zamawiającego. Biuletyn będzie liczył każdorazowo ok. 28 stron, a jego 
treści w poszczególnych wydaniach będzie inna- tworzona na podstawie materiałów 
przekazanych przez Zamawiającego. 

3. Oferent zobowiązuje się: 

-opracować graficznie dostarczone przez Zamawiającego materiały i każdorazowo 
uzyskać akceptację biuletynu, 

-zapewnić przy składaniu Biuletynu osobę grafika drukarni do wyłącznej dyspozycji 
Zamawiającego w godzinach od 8:00 do 20:00, 

-wykonać okładkę z materiału nie gorszego niż kreda błysk 250 g z folią soft touch i 
lakierem punktowym UV, 

-wydrukować biuletyn na papierze nie gorszym niż kreda błysk 170 g, 

-wydrukować biuletyn w kolorze 4+4 w formacie A4 (210*297), 

-wydrukować biuletyn każdorazowo w nakładzie 5000 egzemplarzy tj. (4 wydania*5000 
egzemplarzy) 

-biuletyn klejony (pur), 

-dostarczyć i rozładować w miejscu na terenie Gminy Biskupiec wskazanym przez 
Zamawiającego. 

4. Termin wykonania zlecenia:  

W ciągu 5 dni od dnia dostarczenia przez Zamawiającego materiałów. 

5.  Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa zlecenie.  

6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, 
nieścieralnym atramentem, umieścić w jednej zamkniętej (zaklejonej) kopercie i oznaczonej 
zgodnie z poniższym wzorem: 



 

 

NIE OTWIERA Ć 

a. pełna nazwa oraz adres siedziby wykonawcy, nr faks, tel. 

b. nazwa i adres  zamawiającego (tj. Gmina Biskupiec, Al. Niepodległości 2, 11-300 
Biskupiec) 

c. adnotacja:  

OPRACOWANIE GRAFICZNE I DRUK BIULETYNÓW INFORMACYJNYCH  

 

Ofertę należy złożyć na załączonym druku do zapytania ofertowego - zał. Nr 1  

7. Miejsce i termin złożenia ofert: ofertę należy złożyć osobiście w pok. nr 10 lub 
listownie na adres: Urząd Miejski w Biskupcu, Al. Niepodległości 2, 11-300 
Biskupiec,  do dnia  

      18 stycznia 2017 roku, do godziny 11.00. 

8. Dokumenty, które zostały złożone nie będą odsyłane. 

9. Do zamówienia niniejszego nie znajdują zastosowania przepisy ustawy z dnia 
29.01.2004r. prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. 
zm.).  

10. Zamawiający dokona oceny oferty przyjmując następujące kryteria:  100%- cena  

11. Sposób obliczania wartości punktowej kryterium najniższa cena brutto 100%  

 

                       Cena brutto oferty (min) 

P(n) = -----------------------------------------  x 100 pkt. x 100% 

                          Cena brutto oferty (n) 
 

Sprawę prowadzi: Magdalena Karpińska, tel. 89 7150120.  

 

 

                                                                                                                     Burmistrz Biskupca 

/-/ Kamil Kozłowski 

 

   


