ZARZADZENIE NR 510/2012
Burmistrza Biskupca

z dnia 15 maja 2012r.

wystapienie do Rady Miejskiej w Biskupcu o podjecie uchwaly w sprawie

uchwalenia Statutu Gminy Biskupiec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(jt. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 37 ust. 1 Regulaminu Pracy Rady
Miejskiej w Biskupeu, stanowiacego zatacznik Nr 4 do Statutu Gminy Biskupiec, uchwalonego
uchwatg Nr XXXI11/226/2001 Rady Miejskiej w Biskupcu z dnia 28 sierpnia 2001r. w sprawie
zmiany Statutu Gminy Biskupiec (Dz. Urz. Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z 2001r.
Nr 101, poz. 1441 z pézn. zm.) Burmistrz Biskupca zarzadza:

§1
Wystapi¢ do Rady Miejskiej w Biskupcu o podjcie uchwaly w sprawie uchwalenia Statutu
Gminy Biskupiec.

§2

Do przedstawienia projektu uchwaty Radzie Miejskiej w Biskupcu upowaznia si¢ Sekretarza
Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 15 maja 2012r.
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Burmistyz Biskupca

Elzbieta Safdrajczyk
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UCHWALA NI cocniisssescons
Rady Miejskiej w Biskupeu

7 QA ssssmssseisemsusissssnsini

w sprawie nchwalenia Statuty Gminy Biskupice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt | wzw. z art. 3 ust. 1 i art, 22 ust. t i 2 vsiawy 7 dnis
% marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 ». Nr 142, poz. 1591
z pozn. zm. Dz. U. z 2002 Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Ny 153 poz. 1271, Me 214
poz. 1806; Dz. U. z 2003 Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, Dz. U. z 2004 Nr 102 poz. 1055, Ny 116
poz. 1203, Dz. U. z 2005 Nr 172 poz. 1441, Ni 175 po. 1457, Dz. U. z 2006 Ni 17 poz. 128, Ne 18]
poz. 1337, Dz. U. z 2007 Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, Dz. U. z 2008 N {80
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458, Dz. U. z 2009 Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241, Dz. Ul z 2010 Ne 28
poz.142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106 poz. 675, Dz. U. z 2011 Nr 21 poz. 113, Mr 117 poz. 679 B
134 poz. 777, Nr 149 poz. 887, Nr 217 poz. 1281), Rada Miejska w Bislupen nelod
nastepuje:

§1

1. Uchwala sie Statut Grminy Biskupiec, stanowiacy zatacznik do ninigjszej uchwaly.

§2
Traci moc dotychczasowy Statut Gminy uchwalony uchwaty Ny XXXII/226/2001 Rady
Miejskiej w Biskupcu z dnia 28 sierpnia 2001r. (Dz. Urz. Wojewodztwa Warinifisko-
Mazurskiego Nr 101, poz. 1441) wraz ze zmianami wprowadzonymi:
1. Uchwatg Nr I11/32/02 z dnia 19 grudnia 2002 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2003,

Nr 12, poz. 220)
2. Uchwatg Nr 1/4/06 z dnia 27 listopada 2006 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz, z 2006

Nr 200, poz. 2864)
3. Uchwala Nr XXII/173/08 z dnia 29 wrzesnia 2008 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2008

Nr 185, poz. 2717)

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmisirzowi Biskupca.

§4
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej opublikowania w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Przewodniczgey Rady

Krzysztof Janczara



Uzasadnienie do uchwaty

Przystapienie do prac nad przygotowaniem nowej tresci statutu gminy Biskupiec bylo
podyktowane potrzeba ujednolicenia tekstu zmienianego wielokrotnie od 2001r. oraz
koniecznoscia przystosowania go do aktualnie obowiazujacych przepisow.

Projekt statutu uwzglednia 69 zmian wprowadzonych trzema uchwatami:

1. Uchwala Nr [11/32/02 z dnia 19 grudnia 2002 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2003. Nr 12,
poz. 220)

2. Uchwata Nr 1/4/06 z dnia 27 listopada 2006 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2006 Nr 200,
poz. 2864)

3. Uchwata Nr XXI1/173/08 z dnia 29 wrzesnia 2008 r. (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2008

Nr 185, poz. 2717)
oraz propozycje nowych zapisow dostosowujgcych dokument do aktualnego trybu pracy

organow gminy.




Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr ......
Rady Miejskiej w Biskupcu
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STATUT GMINY BISKUPIEC

Spis tresci:
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Postanowienia ogdlne

Organizacja i tryb pracy Rady

Organ wykonawczy Gminy

Jednostki organizacyjne Gminy

Samorzadowe jednostki pomocnicze Gminy
Mienie komunalne i gospodarka finansowa Gminy

VII  Absolutorium
VIII Procedura gtosowania

[X

Xl

Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow z pracy Rady, komisji
i Burmistrza

Pracownicy samorzadowi

Postanowienia koncowe

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Gmina Biskupiec zwana dalej ,,Gming™ jest wspolnota samorzadowg 0sOb zamieszkatych na jej

terenie.

Teren Gminy obejmuje obszar o powierzchni 290,38 km’, okreglony granicami,
przedstawionymi na mapie, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Statutu Gminy, zwanego
dalej ,,Statutem™.

89

Siedziba organow Gminy jest miasto Biskupiec.
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§3

. Herbem Gminy jest herb miasta Biskupca okreslony w zataczniku nr 2 do Statutu.

Zasady uzywania herbu Gminy okre$la Rada Miejska w odr¢bnej uchwale.

Gmina posiada flage. Flaga Gminy jest flaga miasta Biskupca okreslona w zataczniku nr 3 do
Statutu, zawierajgcym wzor i opis flagi.

Flage Gminy, lacznie z flaga narodowa podnosi si¢ na budynku Urzedu Migjskiego 1 na
budynkach lub przed budynkami komunalnych jednostek organizacyjnych z okazji uroczystosci
oraz $wigt i rocznic panstwowych.

Flage Gminy, tacznie z flaga narodowa podnosi si¢ na budynku Urzedu Miejskiego w czasie
obrad Rady Miejskiej w Biskupcu.

Rada, moze w drodze uchwaly postanowi¢ o podniesieniu flagi w innych okolicznosciach, niz
okreslone wust. 41 5.

§4

. Do zakresu dziatania Gminy naleza wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym. nie

zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.
W przypadkach przewidzianych ustawa o samorzadzic gminnym oraz w innych sprawach
waznych dla Gminy, moga by¢ przeprowadzone na jej terytorium konsultacje z mieszkancami.

. Zasady i tryb przeprowadzania konsultacji okresla uchwala Rady.



§5

Do podstawowych zadan Gminy nalezy:

1.

Organizowanie Zycia publicznego Gminy oraz zaspokajanie  zbiorowych potrzeb jej
mieszkancow.

Reprezentowanie mieszkaficow Gminy w sprawach publicznych wobec organdw Panstwa.
Wykonywanie zadan zleconych i powierzonych okreslonych ustawami po zapewnieniu
drodkéw finansowych na ich realizacje przez zlecajacego lub powierzajacego.

Dbanie o gospodarczy i spoteczny rozwdj Gminy.

Stanowienie przepisow powszechnie obowigzujacych na obszarze Gminy.

§6

Jezeli ustawy nie stanowig inaczej, rozstrzyganie w sprawach nalezacych do zakresu dzialania
Gminy nalezy do wlasciwosei Rady Miejskiej w Biskupeu.
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§7

. Mieszkaricy Gminy podejmuja rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym (poprzez wybory

i referendum) lub za posrednictwem organdow Gminy.

. Organami Gminy sa:

- Rada Miejska w Biskupcu, zwana dalej ,,Rada”,
- Burmistrz Biskupca, zwany dalej ,,Burmistrzem™.

§8

. Dziatalnog¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci moga wynika¢ wylgcznie

z ustaw.
Jawnosé¢ dziatania organéw Gminy obejmuje w szczegélnosci prawo obywateli do uzyskiwania
informacii, wstepu na sesje Rady i posiedzenia jej komisji, a takze dostgpu do dokumentow
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokolow posiedzen organow
Gminy i komisji Rady.
Zasady dostgpu do dokumentow i korzystania z nich okreéla sie w rozdziale IX niniejszego
Statutu.

§9
Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw do Rady okresla ustawa Kodeks wyborczy.
Zasady i tryb przeprowadzania referendum okresla ustawa O referendum lokalnym.

§10

. Uchwaly Rady zapadajg zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy

ustawowego sktadu rady, w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inacze).

7. wnioskiem o podjecie uchwaly przez Rade moze wystapié radny, Burmistrz, komisje Rady,
kluby radnych, Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, wyrazajacy inicjatywe uchwatodawczg sklada si¢
Przewodniczgcemu Rady.

Przez inicjatywe uchwatodawcza, o ktérej mowa w ust. 3 nalezy rozumie¢ zlozenie projektu
uchwaly lub zgloszenie na pismie wniosku o przygotowanie projektu uchwaty. Wniosek
powinien okresla¢ glowne tezy uchwaty oraz uzasadnienie.

_ W uchwatach Rada ustala sposoby rozwigzywania zagadnief lub zajmuje stanowiska

w sprawach bedacych przedmiotem obrad, przy czym, w sprawach ogolnospolecznych Rada
podejmuje rezolucje lub apele.
§11

. Gmina posiada osobowos¢ prawna.

Samodzielnosé¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.
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8.

. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow

Gmina wykonuje we wlasnym imieniu i na wlasng odpowiedzialnosc.
Gmina wykonuje swoje zadania za posrednictwem Rady, Burmistrza i gminnych jednostek
organizacyjnych oraz za po$rednictwem organow jednostek pomocniczych Gminy.

§ 12

. Gmina podejmuje dziatania na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorzgdowe] wsrod

mieszkancow Gminy, w tym zwlaszeza wsrod miodziezy.

Rada na wniosek zainteresowanych srodowisk moze wyrazi¢ zgodg na utworzenie
Mtodziezowej Rady, majgcej charakter konsultacyjny.

Rada, powolujac Miodziezowa Radg, w drodze odrgbnej uchwaly, nadaje jej statut okreslajacy
tryb wyboru je¢j cztonkow i zasady dziatania.

II. ORGANIZACJA I TRYB PRACY RADY

§13

. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.

Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i 2 Wiceprzewodniczacych w glosowaniu
tajnym bezwzgledng wickszoscig glosow w obeenosei co najmniej polowy ustawowego sktadu
Rady.

. Zadaniem Przewodniczacego jest wylacznie organizowanie pracy Rady oraz prowadzenie obrad

Rady. Przewodniczacy —moze  wyznaczy¢  do wykonywania ~ swoich  zadan
Wiceprzewodniczacego. W przypadku nieobecnosei Przewodniczacego i niewyznaczenia
Wiceprzewodniczacego, zadania Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy najstarszy
wiekiem.

Szezegolowy zakres obowiazkow Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacych Rady okresla
Regulamin Pracy Rady Miejskiej w Biskupcu, zwany dalej ,,Regulaminem Rady”.

Odwolanie Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady moze nastapi¢ na skutek zlozenia
przez grupe radnych w ilosci co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady pisemnego
i uzasadnionego wniosku o odwotanie.

Whiosek o odwolanie jest glosowany na najblizszej sesji po terminie ztozenia.

W przypadku rezygnacji Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rada podejmuje
uchwale w sprawie przyjecia tej rezygnacji nie pozniej niz w ciagu 1 miesigea od dnia zlozenia
rezygnaci.

Niepodjecie uchwaly, o ktérej mowa w ust. 7, w ciagu 1 miesiaca od dnia zlozenia rezygnacji
przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego jest rownoznaczne Z przyjeciem
rezygnacji przez Rade z uplywem ostatniego dnia miesigca, w ktérym powinna by¢ podigta
uchwatla.

Odwolanie Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacych Rady nastepuje w glosowaniu
tajnym bezwzgledng wigkszoscig glosow w obecnodei co najmniej polowy ustawowego sktadu
Rady.

10. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, ktorzy prowadza obrady wylaczaja si¢ z ich

prowadzenia w czasie dyskusji nad odwotaniem, jezeli sprawa dotyczy ich osobiscie.

§ 14

Rada wykonuje swoje zadania na sesjach Rady.

L.

§15
Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan Rada powoluje ze swego grona state lub dorazne
komisje Rady. z tym ze nie moze im przekazywac prawa decydowania i podejmowania uchwat
w imieniu Rady.
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Komisje dzialaja na posiedzeniach oraz przez swych cztonkow badajacych poszezegolne sprawy

na miejscu z upowaznienia komisji.

. Rada powoluje nastgpujace komisje stale:

1) rewizyjna,

2) budzetu i finansow, oswiaty, kultury, sportu, rekreacji, turystyki, opieki spolecznej
i zdrowia,

3) dzialalnosci gospodarczej, gospodarki komunalngj, budowlanej gospodarki terenami,
bezpieczenstwa publicznego, ochrony przeciwpozarowej, rolnictwa i ochrony srodowiska.

Radny moze by¢ cztonkiem jednej komisji, nie liczac komisji rewizyjnej.

Dziatalnoé¢ komisji wygasa najpozniej z uptywem kadencji Rady.

§16

Do zadan komisji statych, z zastrzezeniem § 18 nalezy:

1) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przedkladanych komisji przez Radg, Przewodniczacego
Rady oraz cztonkdw danej komisji w zakresie okreslonym w Regulaminie Rady,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwalodaweza w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
komisji,

3) wnioskowanie do Rady o zlecenie Komisji Rewizyjnej kontroli wykonania uchwal Rady oraz
wykonywania przez Burmistrza, gminne jednostki organizacyjne i jednostki pomocnicze
zadann Gminy objetych zakresem dzialania danej komisji,

4) ocena wykonania uchwat Rady lub wykonywania przez Burmistrza i gminne jednostki
organizacyjne zadah Gminy objetych zakresem dzialania danej komisji na podstawie
informacji  przedstawianych — przez Burmistrza oraz  wladciwych  pracownikow
podporzadkowanych mu jednostek lub na podstawie wynikéw zleconych kontroli,

5) opiniowanie zasadnodci skierowanych przez Przewodniczacego Rady skarg mieszkancow
Gminy na dzialalno$é¢ Burmistrza oraz odwolan od rozpatrzenia skarg przez Burmistrza.

§17
. Rada kontroluje dzialalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych Gminy i w tym celu powoluje Komisje Rewizyjna.
W sklad Komisji Rewizyjnej wchodzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow, za
wyjatkiem radnych pelniacych funkcje Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady.
Tryb powolania, organizacje wewngtrzng oraz zasady dziatania Komisji Rewizyjne] okregla
Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej, stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszego Statutu.

§18

Zadania komisji doraznych (niestalych) ustala Rada w uchwale o ich powolaniu.

§19

Przewodniczacego komisji wybicra Rada sposrod czlonkéw Rady, Zastgpeg Przewodniczacego

k

omisji oraz Sekretarza wybiera komisja ze swego grona.

§ 20

Komisje podlegajq Radzie, przedstawiaja jej plany pracy oraz sprawozdania z dzialalnosci.

o

§21
. W celu wymiany i ksztaltowania pogladow oraz wspolnego dzialania w Radzie. radni moga
tworzy¢ kluby radnych.
. Klub tworzy co najmniej trzech radnych poprzez zlozenie na sesji Rady wspolnego
o$wiadczenia z podaniem nazwy klubu i osoby reprezentujacej klub.
. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu radnych.



§ 22

Pozostale postanowienia dotyczace organizacji Rady oraz tryb pracy Rady i jej organow okresla
Regulamin Rady.

[II.  ORGAN WYKONAWCZY GMINY

§23

Organem wykonawczym Gminy jest Burmistrz, wybrany w wyborach powszechnych.

§24

Zastepce lub zastgpeow powoluje oraz odwoluje Burmistrz w drodze zarzadzenia i okresla ich

liczbe.

§25

Po uplywie kadencji Burmistrza pelni on swojg funkcje do czasu objgcia obowigzkow przez nowo
wybranego Burmistrza.

§ 26

Burmistrz wykonuje uchwaly Rady i zadania Gminy okreslone przepisami prawa i Statutem. Do
zadan Burmistrza nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

9)
10)

przygotowywanie projektow uchwal Rady,

okreslanie sposobu wykonywania uchwatl Rady,

przygotowanie projektu budzetu Gminy wraz z informacjg o stanie mienia komunalnego

i objasnieniami oraz przestanie projektu Regionalnej Izbie Obrachunkowej, celem

zaopiniowania - zgodnie z zasadami prawa budzetowego i procedurg budzetowg uchwalong

przez Rade,

wyrazanie zgody na wprowadzanie przez Radg w projekcie budzetu Gminy zmian

powodujacych zmnigjszenie dochodoéw lub zwigkszenie wydatkéw nieznajdujacych

pokrycia w planowanych dochodach,

ogolny nadzor nad realizacja budZetu, a ponadto informowanie mieszkancow Gminy

o zalozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki  spoleczno-gospodarczej

i wykorzystaniu srodkow budzetowych,

podejmowanie uchwal w sprawach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym a zwlaszcza:

a) zaciggania zobowigzai w zakresie podejmowania inwestycji i remontéw do wartosci nie
przekraczajgeej sumy ustalonej corocznie przez Rade,

b) zaciggania pozyczek i kredytéw krotkoterminowych do lacznej wysokosei ustalong;
przez Rade na dany rok budzetowy,

¢) o nie planowanych wezesniej a koniecznych wydatkach biezacych,

emitowanie papieréw wartosciowych, w ramach upowaznien udzielonych przez Radg,

dysponowanie rezerwami budzetu Gminy,

blokowanie $rodkow budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,

podejmowanie zarzadzen w sprawach majatkowych Gminy, przekraczajacych zakres

zwyklego zarzadu, dotyczgcych nabycia, zbycia i obcigzania nieruchomoscei gruntowych

oraz ich wydzierzawiania lub najmu na okres dluzszy niz trzy lata na zasadach okreslonych

przez Radg: do czasu okreslenia zasad Burmistrz moze dokonywaé tych czynnosci

wylgeznie za zgoda Rady,

decydowanie o wszczeciu lub rezygnacji ze sporu sadowego oraz ustalanie warunkdw

ugody w sprawach cywilno-prawnych,

ustalanie sktadu komisji do rozpatrywania ofert przy przetargach publicznych oglaszanych

przez Gming. jezeli wynika to z ustaw.,

zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

udzielanic  kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych

osobowosci prawnej pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek oraz



udzielanie zgody kierownikom tych jednostek na czynnosci przekraczajace zakres
petnomocnictwa,

15)  wykonywanie zadan zleconych okreslonych odrgbnymi przepisami prawa,

16) odpowiadanie na wnioski komisji stalych Rady na pismie wlasciwym komisjom w terminie
14 dni liczac od dnia wplynigcia wnioskéw do Burmistrza, nie pézniej jednak niz na
nastepnej sesji,

17)  wystepowanie z wnioskiem o zwolanie sesji Rady,

18) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,

19)  kierowanie pracg Urzedu Miejskiego w Biskupeu,

20) oglaszanie uchwal Rady i wykazu zarzadzen Burmistrza oraz oglaszanie budzetu Gminy
i sprawozdania z jego wykonania,

21) przedkladanie Wojewodzie Warminsko - Mazurskiemu i odpowiednio Regionalnej Izbie
Obrachunkowej uchwal Rady,

22) wnioskowanie o powolanie i odwotanie skarbnika Gminy,

23) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

24) skladanie na podstawie upowaznienia udzielonego przez Rade¢ do Naczelnego Sadu
Administracyjnego skarg na rozstrzygnigcia organu nadzorczego dotyczace Gminy lub na
stanowisko zajgte przez ten organ w ramach zatwierdzania, uzgadniania, opiniowania
rozstrzygnie¢ Gminy,

25) reprezentowanie Gminy na zewnatiz,

26) udostgpnianie pomieszcezen na posiedzenia oraz zapewnienie obstugi techniczno - biurowej
Radzie, w tym komisjom Rady i klubom radnych.

§27
Burmistrz na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:
1) zarzadzenia,
2) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepiséw postgpowania administracyjnego w ramach
przyznanych uprawnien przepisami prawa.

§28
|. Zarzadzenia Burmistrza ewidencjonuje si¢ w rejestrze zarzadzen. Rejestr znajduje sig
u Sekretarza Gminy.
2. Zasady dostepu do dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 oraz korzystania z nich okresla si¢
w rozdziale 1X Statutu.
§29
Zastepca Burmistrza wykonuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego oraz zadania powierzone mu przez Burmistiza, zgodnie z jego wskazdéwkami
i poleceniami. Zastgpca Burmistrza sprawuje funkcj¢ Burmistrza w razie jego nieobecnosci lub
niemoznosci pelnienia obowigzkdw przez Burmistrza.

§30
Burmistrz pelni swojg funkcje za wynagrodzeniem od chwili zlozenia wobec Rady Gminy
slubowania.

§ 31
Burmistrz wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego. Organizacje i zasady
funkcjonowania Urzedu Migjskiego okresla regulamin organizacyjny nadany przez Burmistrza
w drodze zarzadzenia.
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IV.  JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY

§32
. Jednostki organizacyjne pozostajace w strukturze organizacyjnej Gminy stanowia czes¢ majatku
wyodrebniong funkcjonalnie 1 sluzgcg zaspokajaniu  potrzeb wspdlnoty samorzadowe;.
Tworzenie, likwidacja i reorganizacja tych jednostek oraz wyposazenie ich w majatek nastgpuje
na podstawie uchwaly Rady.
Dziatalno$¢ jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 1 moze by¢ finansowana z budzetu
Gminy.
. Kierownicy jednostek organizacyjnych okreslonych w ust. 1 nie posiadajacych osobowosci
prawnej dzialajg jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych
jednostek, udzielonego im przez Burmistiza, o ile przepisy nie stanowig inaczej.
Rada, o ile przepisy nie stanowia inaczej, uchwala statuty jednostek organizacyjnych
okreslonych w ust. 1.
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Biskupiec zawiera zalacznik nr 6 do Statutu.

V. SAMORZADOWE JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§33

Jednostka pomocnicza w Gminie jest Solectwo.
W Gminie moze by¢ utworzona samorzadowa jednostka pomocnicza Osiedle Miejskie.
W ramach Solectwa i Osiedla mogg by¢ tworzone jednostki nizszego rz¢du.
Tworzenie, laczenie, podzial i znoszenie Solectw i Osiedli oraz jednostek nizszego rzgdu,
nadawanie im nazw i okreslenic granic nalezy do wylgezne] kompetencji Rady, po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
O zamiarze utworzenia Solectwa lub Osiedla, Rada informuje mieszkancéw w sposob
ZWYCZAjOWO przyjety.
Konsultacje z mieszkaicami odbywaja si¢ w nast¢pujacych formach:

- zebrania mieszkancow,

- spotkania z radnymi,

- przyjmowania zgtoszen, uwag, wnioskoéw i opinii do projektu uchwaty wyltozonego przez

okres 14 dni w Urzedzie.

Szczegolowy zakres dziatania Solectw i Osiedli, ich organizacj¢ wewnetrzng oraz kompetencje
organow jednostek pomocniczych okreslaja statuty tych jednostek uchwalone przez Rade.

§ 34

Przy tworzeniu, laczeniu, znoszeniu Solectw i Osiedli oraz ustalaniu ich granic 1 nazw, nalezy
dazy¢ do tego. aby jednostki te obejmowaty obszar mozliwie jednorodny ze wzgledu na uklad
osadniczy i przestrzenny oraz wigzi spoleczne i gospodarcze zapewniajgce integracjg¢ i rozwoj
lokalnych spolecznosei.
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§35
Organem uchwatodawczym w Solectwie jest Zebranie Wiejskie.
Organem wykonawczym w Solectwie jest Soltys. Dzialalnos¢ Soltysa wspomaga Rada Solecka.
Sottys korzysta z ochrony prawnej przystugujgeej funkcjonariuszom publicznym.

§ 36
Organem uchwalodawczym w Osiedlu jest Rada Osiedla.
Organem wykonawczym w Osiedlu jest Zarzad Osiedla. Na czele Zarzadu stoi Przewodniczacy.
Organy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 wybiera si¢ wedlug zasad okreslonych w art. 17 i 37
ustawy o samorzadzie gminnym.



§ 37

1. Nadzor nad dzialalnoscia Sotectw i Osiedli sprawuje wytacznie Rada.

2. Rada nadzoruje dziatalnos¢ Solectw i Osiedli przy pomocy komisji Rady, w tym Komisji
Rewizyjnej. przy czym przynajmniej raz na dwa lata dokonuje rewizji ich gospodarki
finansowej.

3. Burmistrz zobowiazany jest czuwaé, aby majatek i dobro jednostki pomocniczej nie byly
narazone na szkode i uszczuplenia oraz aby dochody Solectw i Osiedli i $wiadczenia pobierane
na ich korzys$¢ byly wydatkowane zgodnie z ich interesami.
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§38

I. Solectwa lub Osiedla zarzadzaja i korzystaja z mienia komunalnego, wyszczegolnionego
w statucie jednostki pomocniczej.

2. Organy Solectwa i Osiedla samodzielnie dokonuja wzglgdem mienia, o ktorym mowa w ust. 1
czynnosci nie przekraczajacych zakresu zwyklego zarzadu mieniem oraz rozporzadzaja
dochodami z tego zrédla.

3. Do czynnosci przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu niezbedna jest uchwala organdw
Gminy.

4. Solectwom i Osiedlom mogg by¢ przyznane $rodki finansowe w ramach budzetu Gminy.

5. Burmistrz lub wyznaczeni przez niego pracownicy Urzedu majg prawo zadania niezbednych
informacji i danych w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych o ktérych mowa w ust. 4.
Moga oni rowniez uczestniczy¢ w posiedzeniach organow jednostek pomoceniczych.

6. Obstuge gospodarki finansowej Solectw i Osiedli prowadzi Urzad Miejski.

§39
Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej uczestnicza w pracach Rady na
zasadach okreslonych w Regulaminie Pracy Rady, a w szczegolnosci maja prawo inicjatywy
uchwatodawczej oraz skladania interpelacji i zapytan.

VI.  MIENIE KOMUNALNE I GOSPODARKA FINANSOWA GMINY

§ 40
1. Mieniem komunalnym jest wlasno$é i inne prawa majatkowe nalezace do Gminy oraz mienie
komunalne jednostek organizacyjnych Gminy i innych gminnych osob prawnych.
Organizacyjno-prawna forme prowadzenia dziatalnoéci przez te jednostki okresla Rada.
2. Nabycie mienia komunalnego nastgpuje w trybie okreslonym w ustawie o samorzgdzie
gminnym.
§ 41
Mieniem komunalnym zarzadzaja organy Gminy badz inne powolane przez nie podmioty, a takze
organy samorzadowych jednostek pomocniczych Gminy.

§ 42
1. Podmioty posiadajace osobowos¢ prawng samodzielnie decydujg o przeznaczeniu 1 sposobie
wykorzystania skladnikéw majatkowych w zakresie okreslonym w aktach prawnych o ich
utworzeniu oraz w obowigzujgcych przepisach prawa.

2. Solectwa i Osiedla decyduja o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania skladnikow
majatkowych w zakresie ustalonym w § 38 niniejszego Slatutu.
3. Mieniem pozostajacym w zarzadzie komunalnych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych

osobowosci prawnej dysponuja kierownicy tych jednostek na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza. Do czynnosei przekraczajacych zakres pelnomocnictwa
wymagana jest odrgbna zgoda Burmistrza.



§43

. O$wiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu majgtkiem sklada - jednoosobowo

Burmistrz albo w zakresie udzielonego przez Burmistrza upowaznienia Zastgpca Burmistrza
samodzielnie lub z inng upowazniong przez Burmistrza osoba.

2. Czynnos¢ prawna mogaca spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych wymaga do jej
skutecznosci kontrasygnaty Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej. Skarbnik
moze odmowi¢ kontrasygnowania czynnosci, lecz w razie wydania mu pisemnego polecenia
przez zwierzchnika wykonuje czynnosé zawiadamiajac rownoczesnie o odmowie kontrasygnaty
Rade i Regionalng Izbe Obrachunkowa.

§ 44

1. Gmina prowadzi samodzielnie gospodarke finansowg na podstawie swojego budzetu.

2. Budzet jest uchwalany na rok kalendarzowy.

3. Samorzgdowe jednostki pomocnicze nie tworzg wlasnych budzetow i prowadzg dziatalnosc
finansowg w zakresie okreslonym przez budzet Gminy.

§45

1. Projekt budzetu przygotowuje Burmistrz.

2. Projekt budzetu wraz z uzasadnieniem Burmistrz przedklada Radzie i Regionalnej Izbie
Obrachunkowej najpézniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 46

Rada okresla procedure uchwalenia budzetu oraz rodzaj i szczegotowos¢ niezbednych materialow

informacyjnych.

VII. ABSOLUTORIUM
§ 47

1. Roczne sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy wraz z informacjg o stanie mienia
komunalnego, Burmistrz przedktada Radzie w terminie do dnia 31 marca nastgpnego roku.

2. Sprawozdanie finansowe Gminy Burmistrz przedklada Radzie w terminie do 31 maja roku
nastgpujacego po roku budzetowym.

3. Rada rozpatruje sprawozdania w terminie do dnia 30 czerwcea po roku sprawozdawczym.

§ 48

1. Uchwale w sprawie absolutorium dla Burmistrza Rada podejmuje w glosowaniu jawnym
bezwzgledng wigkszosceig glosow ustawowego sktadu Rady.

2. Uchwata Rady w sprawie nieudzielenia absolutorium, podj¢ta po uplywie 9 miesigcy od dnia
wyboru i nie pdzniej niz na 9 miesigey przed zakonczeniem kadencji, jest réwnoznaczna
z podjgciem inicjatywy przeprowadzenia referendum w sprawie odwolania ,,.Burmistrza”.

VIII. PROCEDURA GLOSOWANIA
§49
1. W glosowaniu mogg bra¢ udzial:
- nasesji Rady - wylgeznie radni,
- na posiedzeniu komisji - wylgeznie jej cztonkowie.
2. Udzial radnego w glosowaniu jest jego obowigzkiem.
§ 50
1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.
2. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad przeliczajae glosy radnych oddane

Lza”, L przeciw” i, wstrzymujace si¢”, sumujae je, porownujac z lista obecnosci oraz nakazujac
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odnotowywanie wynikow glosowania w protokole, a przy glosowaniu jawnym mnumym
wymlunam(, dDddﬂ(OWO nazwiska radnych, ktorzy oddali glosy ,za”, przeciw”
1, wstrzymujgce si¢”.

. Do przeliczenia gloséw Przewodniczacy moze wyznaczy¢ Wiceprzewodniczgcego lub

Sekretarza obrad.
Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§51

. Glosowanie tajne przeprowadza si¢:

- przy wyborze i odwolaniu Przewodniczgcego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady,

- gdy wymaga tego ustawa.
W glosowaniu tajnym, radni glosujg za pomocg karl ostemplowanych pieczecig Rady,
zawierajgcych zwigzla informacije, w jakiej sprawie odbywa si¢ glosowanie (z wymienieniem
ewentualnie nazwiska lub nazwisk osob) oraz kratki z odpowiednim opisem umozliwiajgce
oddanie glosu: ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujg si¢”.
Glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady 3-osobowa Komisja Skrutacyjna z wybranym
sposrdd siebie Przewodniczacym Komisji.
Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji. Kazdy obecny radny
otrzymuje 1 kartg do glosowania, ktora w zadnym przypadku nie podlega wymianie,
Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania i wydaje
karty do glosowania wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.
W sali obrad wydziela si¢ miejsce zapewniajace kazdemu wyczytywanemu radnemu tajnosé
glosowania.
W glosowaniu tajnym:
1) postawienie znaku ,, X" w kratce z prawej strony obok stowa ,tak™ oznacza gtos ,,za”,
2) postawienie znaku ,, X w kratce z prawej strony obok stowa ,,nie” oznacza glos »przeciw”,
3) postawienie znaku ,.X” w kratce z prawej strony obok slowa .,wstrzymuje si¢” oznacza glos

LWstrzymujacy”,
4) niedokonanie zadnego skreslenia zgodnie z pkt 1, 2 i 3 lub dokonanie wigcej niz jednego
skreslenia oznacza glos niewazny.

. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne) odczytuje protokol podajac

wynik glosowania.
Karty z oddanymi glosami i protokdél z glosowania stanowig zalacznik do protokotu obrad sesji.

§ 52

. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza zebranym

proponowang {res¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

W przypadku glosowania w sprawie wyboréw 0sob, Przewodniczacy przed zamknigeiem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowac i dopiero po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigeie listy kandydatéw i zarzgdza

wybory.

. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania, gdy nicobecny kandydat ztozyl uprzednio zgode na pismie.

§53

. Zwykla wi'kszoéé w glosowaniu jawnym oraz jawnym imiennym oznacza wiece] glosow ..za”
o i 4

niz przeciw”. Glosow ,.wstrzymujgeych si¢™ nie bierze si¢ pod uwage.

I’l/,) wyborze na okreslone funkcje w glosowaniu tajnym. jezeli kandydatow jest wigcej niz
miejsc mandatowych uwzglednia si¢ stosunek glosow .za™ i ,przeciw”. o ktéorych mowa
w ust. 1. a o wyborze decyduje kolejno najwigksza liczba glosow oddanych na kandydatow.
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Jezeli kilku kandydatow uzyskalo rowng liczbe glosow, przeprowadza si¢ pomigdzy nimi
dodatkowe glosowanie.

. Jezeli w wyniku obliczenia gloséw pozostaly wolne mandaty Przewodniczacy obrad Zarzadza

kolejng turg wyborow. W kolejnej turze wyborow kandydowac¢ mogg osoby, ktore w pierwszej
turze nie uzyskaly wymaganej zwyklej wigkszosei glosow oraz nowi kandydaci zgloszeni z sali.

§ 54

. Glosowanie bezwzglgdng wigkszoscig ustawowego skladu Rady oznacza, ze przechodzi

wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata co najmniej liczbe catkowitg waznych glosdéw
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajacg polowe ustawowego sktadu Rady.
Bezwzgledna wigkszos¢ gtosow w pozostatych przypadkach oznacza co najmniej o jeden wigcej
glos "za" niz "przeciw" i "wstrzymujacych si¢" razem wzietych.

IX.  Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow z pracy Rady,
komisji i Burmistrza

§ 55

. Obywatelom udostgpnia si¢ nast¢gpujace rodzaje dokumentow:

1) protokoly z sesji,

2) protokoly z posiedzen komisji Rady, w tym Komisji Rewizyjnej,

3) projekty uchwal, uchwaty Rady i zarzadzenia Burmistiza,

Protokoly, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, 2 podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym
przyjeciu, jezeli nie narusza to przepisow ustawowych, w szczegolnosei w zakresie ochrony
informacji niejawnych, danych osobowych, tajemnicy handlowej oraz débr osobistych.

§ 56

. Przewodniczacy - w odniesieniu do wnioskow o udost¢pnienie protokotow posiedzen Rady lub

komisji oraz projektow uchwal i uchwal oraz Burmisttz - w odniesieniu do wnioskdow
o udostepnienie zarzadzen Burmistrza, udostgpniaja dokumenty w terminie trzech dni od daty
zlozenia wniosku, z zastrzezeniem § 55 ust.2

Whniosek w sprawie udostgpnienia dokumentow sktadany jest w formie pisemnej i nie wymaga
uzasadnienia. W przypadkach szczegodlnie uzasadnionych dopuszceza si¢ zlozenie wniosku ustnie
do protokotu.

O dokladnym terminie udostgpnienia protokotu wnioskodawca zawiadamiany jest w miarg
mozliwosci w formie pisemnej lub przy pomocy srodkdw telekomunikacyjnych.

§57

. Dokumenty z zakresu dzialania Rady i Komisji udostepnia si¢ w Biurze Rady, a inne

dokumenty z zakresu dzialania Burmistrza udostgpniane sa przez poszczegodlne referaty urzedu
w dniach pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania interesantow w obecnosei pracownika.

7. dokumentow o ktdérych mowa w ust. 1 mogg by¢ sporzadzane kserokopie. Koszty z tym
Zwigzane ponosi zainteresowany.

X. PRACOWNICY SAMORZADOWI

§ 58

. Na podstawie wyboru. pracownikiem samorzadowym zatrudnianym w ramach stosunku pracy,
jest Burmistrz,

Czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza, zwigzane z nawigzaniem 1 rozwigzaniem
stosunku pracy, wykonuje Przewodniczacy Rady. a pozostale czynnosci — wyznaczona przez
Burmistrza osoba zastepujgcea lub Sekretarz Gminy.

Wynagrodzenie Burmistrza ustala Rada w drodze uchwaly.



4. Czynnoécei z zakresu prawa pracy wobec Zastepcy Burmistrza wykonuje Burmistrz.

§ 59
Na podstawie powolania uchwalg Rady, pracownikiem samorzgdowym zatrudnionym w ramach
stosunku pracy jest Skarbnik Gminy (gtowny ksiggowy budzetu) oraz na podstawie powolania
w drodze zarzadzenia Burmistrza jego Zastgpca. Obowigzki kierownika zakladu pracy wobec tych
pracownikow wykonuje Burmistrz.

§ 60
Burmistrz jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikéw samorzadowych Urzgdu
Miejskiego oraz kierownikdw nastepujacych jednostek organizacyjnych:
1) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej,
2) Biskupiecki Dom Kultury,
3) Migjska Biblioteka Publiczna,
4) Przedszkola,
5) Szkoly,
6) Zarzad Szkol i Przedszkoli.

§ 61
Zasady przeprowadzania okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw okresla ustawa
o pracownikach samorzadowych oraz Zarzadzenie Burmistrza w tej sprawie.

§ 62
1. Pracownik samorzadowy nie moze wykonywaé zaj¢é, ktdre pozostawalyby w sprzecznosci
z jego obowigzkami albo moglyby wywolywaé podejrzenie o stronniczosé lub interesownosé.
2. Pracownik samorzadowy nie moze wykorzystywaé¢ lub udostgpniaé osobom trzecim
wiadomosci nie nalezacych do zakresu informacji publiczne) w celu osiagnigeia korzysci
osobistych lub osiggnigcia korzysci przez osoby trzecie.

XI.  POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 63
1. Integralng cz¢s¢ Statutu stanowig zataczniki:
- Nr I - mapa Gminy,
- Nr 2 - herb Gminy,
- Nr3 - flaga Gminy,
- Nr4 - Regulamin Pracy Rady Miejskiej w Biskupcu,
- Nr 5 - Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Biskupcu,
- Nr 6 - Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Biskupiec.
2. Zmiana Statutu wymaga podjecia przez Radg uchwaly.
3. W razie zmiany przepisow ustawowych, ktére powoduja sprzecznosé postanowien Statutu
z prawem, do czasu nowelizacji Statutu stosuje sie wlasciwe przepisy ustawy.
4. Zmiany Statutu wchodzg w zycie w trybie okreslonym dla wejscia w zycie Statutu.

§ 64
Niniejszy Statut wehodzi w zycie w trybie i terminie okreslonym w § 4 uchwaty.
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do Statutu Gminy Biskupiec
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Zalgcznik Nr 2
do Statutu Gminy Biskupiec

HERB MIASTA BISKUPIEC




Zalgcznik Nr 3
do Statutu Gminy Biskupiec

FLAGA MIASTA BISKUPIEC

Flaga Miasta Biskupca jest prostokatny plat tkaniny w kolorze bialym z umieszczonym
posrodku plata Herbem Miasta Biskupca. Stosunek szerokosei flagi do jej dlugosei wynosi 5:8, zas
wysokosci tarczy herbowej do szerokosci flagi 1:2 a szerokos¢ tarczy do dtugosci flagi 1:4.

Przy uzywaniu flagi w ukladzie pionowym gérna krawedz tarczy herbowej powinna by¢ po
lewej stronie od strony patrzacego.




Zalacznik Nr 4

do Statutu Gminy Biskupiec

REGULAMIN PRACY RADY MIEISKIE] W BISKUPCU

Spis tresei:

I
11
[l
A%
A%
Vi

Postanowienia ogolne
Sesje Rady
Przygotowanie Sesji
Obrady

Uchwaly i inne akty Rady
Komisje Rady

VIl Radni
VIII Wspdlne sesje Rad Gmin

I1X

Rozpatrywanie przez Radg skarg Obywateli

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Regulamin Pracy Rady Miejskiej w Biskupcu, zwany dale] Regulaminem Rady”, stanowi

integralng cz¢s$¢ Statutu Gminy Biskupiec.
Regulamin Rady okresla szczegolowy tryb pracy Rady, Przewodniczacego Rady 1 komisji
Rady.

§2

. Rada dziala na sesjach i poza sesjami przy pomocy komisji Rady.

Komisje Rady dzialaja pod kontrolg Rady, ktorej skladaja sprawozdania ze swej dzialalnosci.

Prace Rady organizuje jej Przewodniczacy poprzez:

1) opracowywanie projektow planow pracy Rady,

2) zwolywanie sesji Rady,

3) przedkladanie porzadku obrad Rady.

4) zapewnienie przeplywu informacji wewnatrz Rady,

5) koordynowanie dziatain komisji Rady i przekazywanie im do rozpatrzenia okreslonych

spraw,

6) wykonywanie innych czynnosei niezbednych do sprawnego funkcjonowania Rady.

Przewodniczacy Rady ponadto:

1) przyjmuje skargi na dziatalnos¢ Burmistrza i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych i nadaje im wlasciwy bieg,

2) utrzymuje kontakty z mieszkancami poprzez stale dyzury w biurze Rady,

3) odpowiada za terminowe przedkladanie interpelacji radnych sktadanych miedzy sesjami,

4) przewodniczy obradom Rady lub wyznacza do wykonywania swoich  zadan
Wiceprzewodniczacego.

§3

Jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych Przewodniczacy Rady nie moze petni¢ swojej funkeji,
jego obowigzki i uprawnienia przechodza na Wiceprzewodniczacego najstarszego wiekiem.

11 SESJE RADY

§4

Sprawy nalezace do wlasciwosei Gminy Rada rozstizyga w drodze uchwat, chyba ze ustawy lub
Statut Gminy stanowig inaczej.
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§5

. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miar¢ potrzeb. nie rzadziej

jednak niz raz na kwartal. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dolacza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwal.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwoluje Przewodniczacy poprzedniej kadencji w ciggu

7 dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyborow do rad na obszarze calego kraju lub
w przypadku wyboréw przedterminowych w ciggu 7 dni po ogloszeniu wynikéw wyborow do
Rady.

_Na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy Rady

obowigzany jest zwola¢ sesj¢ w ciagu 7 dni od dnia zlozenia wniosku. Wniosek o zwotanie sesji
powinien spelnia¢ wymogi okreslone w ust. I w zdaniu drugim.

§6

. Pierwsza sesja nowej kadencji obejmuje: cz¢s¢ inauguracyjng oraz cz¢S¢ glowna.

1) Na czgé¢ inauguracyjng sktada sie:
a) uroczyste otwarcie sesji przez Przewodniczacego Rady poprzedniej kadencji
i powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposrad radnych obeenych na
sesji,
b) krotka informacja Przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborezej lub Sekretarza Gminy
o wynikach wyborow,
¢) ztozenie slubowania przez radnych,
d) zlozenie $lubowania przez Burmistiza,
e) wystgpienia okolicznosciowe.
2) W glownej czgsei sesji Rada:
a) uchwala porzadek obrad tej czesei sesji,
b) zapoznaje si¢ informacja Skarbnika Gminy o stanie budzetu i stanie mienia komunalnego
Gminy,
¢) wybiera Przewodniczacego Rady,
d) realizuje pozostale punkty przyjetego porzadku obrad.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady, prowadzi

najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§7

. W okresie 6 miesiecy od rozpoczecia kadencji Rada, na wniosek Burmistrza, okresla uchwalg

glowne kierunki dziatan Gminy w okresie kadencji.

. Na ostatniej sesji w roku Rada, na wniosek Przewodniczgcego, uchwala ramowy plan pracy

i sposoby jego realizacji w nastgpnym roku.
Rada w kazdym czasic moze dokonywa¢ zmian i uzupelnien w dokumentach wymienionych
wust. 112.

III. PRZYGOTOWANIE SESJI

§8
Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady, ustalajac miejsce, dzieii i godzing
rozpoczecia sesji oraz przedkladajac porzadek obrad wraz z projektami uchwal.

. Do pomocy Przewodniczacemu Rady w przygotowaniu sesji Rady oraz w celu obslugi sesji

Rady i posiedzen komisji Rady (protokolowanie, wysylanie zawiadomien. wyciagow
7 protokotow itp.) Burmistrz wyznacza pracownika Urzgdu Miejskiego (Biuro Rady).
W sprawach przygotowania sesji Rady oraz posiedzef komisji Rady pracownik ten, niezaleznie
od normalnej podleglosci stuzbowej, wykonuje polecenia Przewodniczgcego Rady.
Powiadomienie o terminie, miejscu i tematach obrad Rady przesyla si¢ radnym i soltysom za
pomoca listéw zwyklych najpozniej na 7 dni przed terminem obrad.
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4. O terminie, miejscu i tematach obrad Rady zawiadamia si¢ pozostalych mieszkancow Gminy
najpdzniej na 7 dni przed terminem obrad poprzez rozplakatowanie obwieszezeh w miejscach
publicznych na terenie Gminy.

5. W zawiadomieniu o sesji dla radnych i soltysow nalezy poda¢ porzadek obrad oraz zalgczyc
projekty uchwal, przy czym zawiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji poswigconej
uchwaleniu budzetu lub sprawozdania z wykonania budzetu przesyla si¢ najpozniej na 14 dni
przed sesja.

6. O terminie, porzadku oraz miejscu obrad sesji zwolanej na wniosek Burmistiza lub
'/, ustawowego sktadu Rady zawiadamia si¢ radnych i soltysow oraz mieszkancow najpozniej
na 3 dni przed terminem obrad telefonicznie, droga elektroniczng lub w inny zwyczajowo
pizyjety sposob. Materialy sesyjne udostgpnia si¢ Radnym w Biurze Rady od chwili
wyznaczenia terminu sesji.

§9
Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Burmistrzem ustala list¢ o0sob
zaproszonych na sesjg. ktorych uczestnictwo jest pozadane ze wzgledu na tematyke.

§ 10

Burmistrz obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji, a takze zapewni¢ pomieszezenia klubom radnych na ich
posiedzenia.

IV.  OBRADY

§11

I. Uczestnictwo w obradach Rady jest obowigzkowe dla radnych, Burmistrza lub jego Zastepey
oraz Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.
2. W obradach Rady uczestniczq pracownicy Urzedu Miejskiego wyznaczeni przez Burmistrza do
referowania spraw i udzielania wyjasnief.
3. Burmistrz i jego Zastgpca oraz Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy uczestniczg w obradach
Rady z prawami przystugujacymi w czasie obrad radnym za wyjatkiem prawa glosowania.
4. Sesje Rady sg jawne. Jawnos¢ sesji oznacza, z¢:
1) o jej terminie, miejscu i tematach zawiadamia si¢ mieszkancow Gminy,
2) podezas obrad na sali moze by¢ obecna publicznosé, ktora zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca,
3) tre$é uchwat podjetych na sesji podaje si¢ do publicznej wiadomosci,
4) protokoly obrad sesji udostgpnia si¢ w Biurze Rady do wegladu zainteresowanym w celu ich
przegladania i sporzadzania notatek,
5) na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, z dokumentow, o ktorych mowa w punkceie 3
i 4 moga by¢ sporzadzane kserokopie; w takim przypadku stosuje si¢ odpowiednio zapisy
rozdzialu [X Statutu.
5. Publicznod¢ obecna na sesji moze zabiera¢ glos tylko w czasie przeznaczonym na ,.wolne
wnioski" lub za zgoda Przewodniczacego obrad.

§12
Wylaczenie jawnosei Sesji jest dopuszezalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

§13
I. Rada moze obradowa¢ i podejmowaé rozstrzygnigcia, jezeli obrady sq prawomocne.
2. Obrady sq prawomocne przy obecnodci co najmniej polowy skladu Rady (quorum) chyba, z¢
ustawy stanowig inacze.
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§ 14

. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu. JednakZze na wniosek Przewodniczacego
obrad badz radnych, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. | mozna postanowi¢ w szezegolnosel ze
wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosc jego rozszerzenia,
potizebe uzyskania dodatkowych —materialow lub  inne nieprzewidziane  przeszkody
uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub rozstrzygnigcie sprawy.

§15
. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczacy przerywa
obrady i jezeli nic mozna zwola¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji,
7 tym ze uchwaly podjgte do tego momentu zachowuja swoja moc.
Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia lub bez
nalezytego usprawiedliwienia opuscili obrady. odnotowuje si¢ w protokole.

§16

. Sesje otwiera. prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

Do prowadzenia obrad Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ Przewodniczacego obrad
sposrod Wiceprzewodniczacych.
W razie nicobecnosei Przewodniczacego i nie wyznaczenia Przewodniczacego obrad zadania
Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.
W razie potrzeby do pomocy w czynnosciach technicznych Przewodniczacy obrad moze
powolaé¢ Sekretarza obrad.

§17
Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly ,otwieram
................. sesj¢ Rady Miejskiej w Biskupeu.".
Po otwarciu sesji Przewodniczacy informuje o liczbie radnych uczestniczacych w obradach
i stwierdza prawomocnos¢ obrad.
. Przewodniczacy informuje rowniez o usprawiedliwieniu lub nieusprawiedliwieniu nieobecnosci
radnych na poprzedniej sesji i na posiedzeniach komisji migdzy sesjami.
W przypadku braku quorum stosuje si¢ odpowiednio przepis § 15 regulaminu.

§18
Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad Rady
i stawia pytanic o ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.
7. wnioskiem o uzupelnienie, zmiang lub zdjecie punktu z porzadku obrad moze wystgpi¢ radny,
Burmistrz, jego Zastgpea lub Przewodniczacy klubu radnych.
Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego
skladu Rady.
Zmiany w porzadku sesji zwolanej na wniosek Burmistrza lub '/, ustawowego skladu Rady
moga by¢ wprowadzone w trybie okreslonym w ust. 3. z tym, ze dodatkowo wymagana jest
zgoda wnioskodawcy.
Na wniosek Burmistiza Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projekt uchwaly. jezeli wplynal do Rady co najmniej 7 dni przed dniem
rozpoczecia sesji Rady
§19
. Porzadek obrad obejmuje w szczegdnosei:
1) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji, ktory winien by¢ udostepniony radnym do
osobistego zapoznania si¢ przed terminem obrad i nie musi by¢ odezytany w toku sesiji,
2) krotka informacje Burmistrza o dziataniach podejmowanych od ostatniej sesji,
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3) wystgpienia radnych do Sejmiku Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego i Powiatu
Olsztynskiego.

4) wystgpienia Soltysow,
5) interpelacje i zapytania radnych,
6) rozpatrywanie projektow uchwal.
7) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,
8) sprawy rozne.
Postanowienia ust.] nie dotycza sesji zwolanej na wniosek Burmistrza lub 1/4 ustawowego
sktadu Rady.

§ 20
. Interpelacje sktada si¢ na pi$mie w istotnych sprawach wspdlnoty samorzadowej przy czym
winny one zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu istniejacego. bedacego ich przedmiotem oraz
wynikajace z nich zapytanie, a ponadto by¢ sformulowane jasno i zwigzle.
Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na interpelacj¢ na najblizszej sesji Rady
osobidcie lub za posrednictwem upowaznionej osoby, przekazujac do tego czasu
interpelujacemu odpowiedZ w formie pisemnej. Nad odpowiedzig udzielong na interpelacj¢ na
sesji moze by¢ przeprowadzona krotka dyskusja. Za zgoda interpelujaeego odpowiedz moze by¢
udzielona tylko na pismie.
W razie nieotrzymania odpowiedzi w terminie badz w razie uznania otrzymanej odpowiedzi
przez interpelujacego za niezadawalajaca. Przewodniczacy zarzadza uzupelnienie odpowiedzi
natychmiast lub - jesli jest to niemozliwe - najpoznicj na najblizszej sesji.
Zapytania sklada si¢ w odniesieniu do spraw mniej zlozonych, kiedy chodzi przede wszystkim
o uzyskanie informacji o faktach.
Zapytania sklada si¢ w formie pisemnej lub ustnie w przewidzianym na to punkcic obrad Rady.
Powinny one byé¢ zwigzle, tak aby odpowiedZ na nie mogla sprowadza¢ si¢ do krotkic
informacji o faktach. Jezeli zapytanie zgloszone jest na pismie, jego tres¢ odezytuje
Przewodniczacy.
Odpowiedzi na zapytanie udziela ustnie Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba na tej
samej sesji, na ktorej zlozono zapytanie. W przypadku niemozliwoscei udzielenia odpowiedzi na
tej samej sesji odpowiedzi na zapytanie udziela si¢ w formie pisemnej najpozniej do najblizsze]
sesji.

§21
. Porzadek obrad sesji Rady winien obejmowa¢ sprawozdanie Burmistrza z wykonania uchwat
Rady za okres od ostatniej sesji jako organu Gminy i jako Zgromadzenie Wspélnikow Spolek
z udzialem Gminy.
Sprawozdanie sklada Burmistiz, a w przypadku sprawozdania komisji Rady - Przewodniczacy
komisji lub wyznaczony przez niego sprawozdawca.

§ 22

. Porzadek obrad uwzglednia rozpatrywanie wnioskéw komisji stalych Rady przedstawionych
przez komisje do zaopiniowania przez Radg.
Zapisu ust. 1 nic stosuje si¢ do wnioskow bedacych przedmiotem rozstrzygniec ujetych
w porzadku obrad.

§23
Przewodniczacy obrad prowadzi je wedlug uchwalonego porzadku. otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow obrad. a w uzasadnionych wypadkach wnioskuje o dokonanie
zmian w kolejnosei realizacji poszezegdlnych punktdéw porzadku obrad.
7 zastrzezeniem ust. 4. Przewodniczaey udziela glosu wedlug kolejnosei zgloszen. przy czym
w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
Wystapienia radnych i innych osob uczestniczacych w obradach wyglaszane sa z trybuny
(méwnicy). W sprawach dotyezacych kwestii formalnych mozna wypowiedzie¢ sig z micjsca.
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. W celu rozpatrzenia projektu uchwaly Przewodniczacy udziela kolejno glosu: referentowi
projektu uchwaly, Burmistrzowi lub upowaznionemu przez niego pracownikowi (o ile nie jest
referentem), przedstawicielowi wlasciwej komisji Rady. a nastgpnie przedstawicielom klubow
radnych w kolejnosci liczebnodei klubow i dalej radnym w kolejnosei zgloszen.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaly

nastepuje wedlug kolejnosei w jakiej zostaly zgloszone, z tym ze w pierwsze] kolejnosei
Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjeeie lub odrzucenie
rozstrzyga o innych poprawkach.

W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek stosuje
sie zasadg okreslong w ust. 51 6.

Przewodniczacy obrad moze zarzadzié glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwatly.

Przewodniczgcy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

10. Przewodniczacy obrad moze odroczyé glosowanie, o jakim mowa w ust. 9 na czas potrzebny

I‘-.)

do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy
poszezegOlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 24

. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwlaszeza nad zwiezloscig

wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji oraz zarzadzajac odpowiednie
przerwy w obradach.

Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystapien, a w szezegolnie uzasadnionych przypadkach przywola¢ mowceg ,,do rzeczy”.

Jezeli temat lub sposob wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaklocajg
porzadek obrad, badz uchybiajq powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje radnego ,.do
porzadku”, a gdy przywolanic nic odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokole.

Czas jednej wypowiedzi nie powinien przekracza¢ 5 minut. Jezeli mowea przekracza ustalony
czas, przewodniczacy obrad zwraca mu na to uwage. Po  dwukrotnym upomnieniu
przewodniczacy obrad odbiera mowiacemu glos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.
Postanowienia ust. 2, 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio do 0sob spoza Rady zaproszonych na sesj¢
i publicznosei.

§25

. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokolu sesji wystgpienie radnego

zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujae o tym niezwlocznie Radg.
Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnodcia w sprawie wnioskéw natury formalne;.
Zabranie glosu w sprawie wniosku formalnego nie powinno trwaé dluzej niz 1 minutg.

Do wnioskow formalnych zalicza si¢ w szczegdlnosei wnioski:

1) stwierdzenia quorum,

2) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,

3) przerwania lub zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaly,

4) odeslania sprawy do komisji,

5) zamkniecia listy mowcow lub kandydatow.

0) przeliczenia glosow,

7) w sprawie przestrzegania postanowieit Regulaminu Rady dotyczacych obrad.

8) zarzadzenia przerwy w obradach,

9) o reasumpcje¢ glosowania.

Whiosek formalny moze zgtosi¢ radny, komisje rady lub kluby radnych.
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Whiosek o reasumpeje glosowania moze byc zgloszony 1 glosowany na lym samym
posiedzeniu, na ktorym przeprowadzono glosowanie.

Whiosek o zarzadzenie przerwy w obradach zlozony w imieniu klubu radnych, przyjmuje si¢
bez glosowania, z tym z¢ W imieniu jednego klubu nie mozna zadac zarzadzenia bez glosowania
wiccej niz trzech przerw w czasie posiedzenia.

§26

. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposrod publicznosci zgodnie z § 11 ust. 5.

przy czym przepis § 24 stosuje si¢ odpowiednio.
Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszezenie sali tym osobom sposrod
publicznosei, ktore swoim sachowaniem lub wystapieniem zaklocaja porzadek obrad badz
naruszajg powage sesji.

§27
Po wyczerpaniu porzadku obrad. Przewodniczacy obrad konezy sesjg, wypowiadajac formulg
zamykam ..... sesj¢ Rady Migjskiej w Biskupeu™.
Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesjl.
Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigeej niz jedno posiedzenie.

§28

. Rada jest zwigzana uchwalami podjetymi w czasie trwania sesji.

Uchylenic lub zmiana podjetych uchwat moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjgtej na kolejne; sesji.
§29

Do wszystkich 0sob pozostajacych w miejscu obrad po zakoficzeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe whasciwe dla danego miejsca.
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§ 30
Przebieg sesji jest protokolowany przez wyznaczonego do tego celu pracownika Urzedu
Miejskiego (Biuro Rady).
Przebieg sesji nagrywa si¢ na noénik dzwieku; nagranic przechowuje si¢ do czasu przyjgeia
przez Radg protokolu z tej sesji.
Do protokolu dotacza sig listg obecnoscei radnych oraz odrgbna liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Rade uchwal, zlozone na pismie usprawiedliwienia 0sob nieobecnych,
oéwiadezenia i inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczgcego.
Odpis protokolu dorgeza sie najpozniej w ciagu 20 dni od dnia zakonczenia sesji Burmistrzowi,
a wyciggi z protokolu tym jednostkom organizacyjnym, kiére sq nimi zainteresowane lub
zobowigzane do okreslonych dziatan.
Protokol z sesji. sporzadzony maszynowo, wyklada si¢ do publicznego weladu w siedzibie
Urzedu Miejskiego (Biuro Rady).
W trakcie obrad lub najpoZniej na najblizszej sesji, przed zatwierdzeniem protokolu
7 poprzedniej sesji, radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupekienia do protokotu, przy czym
o ich uwzglednieniu rozstrzyga Rada w glosowaniu jawnym wickszoseig  glosow  po
wysluchaniu protokolanta i przesluchaniu nagrania z przebiegu sesji.
Uwagi do protokotu, o ktorych mowa w ust. 6 uwzglednia si¢ przez sporzadzenie zalaeznika do
protokolu zawierajacego tre$é sprostowania badz uzupelnienia.

§ 31

. Protokdl z sesji Rady powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg. a w szezegolnosei:

1) numer, date i miejsce odbywania sesii, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz
wskazywaé¢ numery uchwal, nazwisko i imig¢ Przewodniczacych obrad i protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, wybor sekretarza obrad,
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3) nazwiska i imiona nicobecnych cztonkéw Rady i Burmistrza lub Zastepey Burmistrza oraz
nazwiska 0sob delegowanych na posiedzenia z Urzedu z podaniem przyczyn nieobecnosci.
odnotowanie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji,

uchwalony porzadek obrad.

przebieg obrad, a w szczegolnosei tres¢ wystapien albo ich streszezenie, teksty zgloszonych
jak rowniez uchwalonych wnioskéw. a nadto odnotowanie fakiow zgloszenia pisemnych
wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszezegolnieniem liczby glosow ..za”, Sprzeciw”, Lwstrzymuje
sig”,
8) podpis Przewodniczacego Rady i osoby sporzadzajacej protokol.

Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerom sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

o W
R

V. UCHWALY 1 INNE AKTY RADY

§ 32

. Sprawy rozpatrywane na sesjach, Rada rozstrzyga w drodze:

1) uchwal,

2) uchwal o charakterze rezolucji lub apeli — zawierajgcych formalne, niewigzace wezwanie
adresatow zewnetrznych do okreslonego postgpowania lub podjgcie inicjatywy.

3) zalecen i wnioskow kierowanych do komisji Rady oraz Burmistrza,

4) o$wiadczen i stanowisk,

5) deklaracji — zawierajacych samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,

6) opinii — zawierajacych oswiadczenia wiedzy lub oceny.

Do aktéow Rady okreslonych w ust. 1 pkt. od 3 do 6 nie majg zastosowania postanowienia

dotyczace trybu przygotowania uchwat. Akty okreslone w ust. 1 pkt. 1. 2 oraz 4-6 umieszezane

sq w Biuletynie Informacji Publicznej.

7. inicjatywa podjecia zalecen i wnioskow kierowanych do komisji Rady oraz Burmistrza moze

wystapi¢ kazdy z radnych. Z inicjatywa podjecia o$wiadezen, stanowisk, deklaracji, deklaracji

i opinii moga wystgpowac radni, komisje Rady, Burmistrz.

§33

. Uchwaly podejmowane sg zwykla wigkszoscig glosow, w glosowaniu jawnym chyba, Ze ustawy

przewidujq inaczej.
Na wniosek, przyjety zwykla wigkszoscia glosow, Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie

jawne imienne.

§ 34

. Uchwaly sg odrgbnymi dokumentami zawierajacymi:

1) tytul, numer i date,

2) podstaweg prawna,

3) $ciste okreslenie przedmiotu i $rodkéw realizacji,

4) okreslenie organu, ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaly, jesli nie jest nim Burmistrz,

5) termin wejscia w zycie uchwaty i ewentualnie czas jej obowigzywania,

6) przepisy przejsciowe i derogacyjne (uchylajace),

7) elementy dodatkowe np. opisowg ¢zesS¢ wslepna. wskazanie adresatow. zawieszenie
wykonania. uzasadnienie, sposob ich ogloszenia itp.

Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi). kolejny numer uchwaly

(cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaly.

§ 35

Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
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§ 36

Uchwata moze by¢ znowelizowana w tym samym trybie w jakim byta uchwalona.

o
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§37

. 7 wnioskiem o podjecie uchwaly przez Rad¢ moze wystapi¢ radny, Burmistiz, kluby racdnych,

Przewodniczacy organow wykonawezych jednostek pomocniczych Gminy oraz komisje Rady.
Projekty uchwal przygotowuja podmioty wystgpujace z inicjatywaq uchwalodawcza., Burmistrz
zobowigzany jest zapewni¢ pomoc merytoryczng, organizacyjng i prawng w przygotowaniu
projektu uchwaly. Szczegolowy obieg dokumentow zwigzanych z przygotowaniem projektu
uchwaly przez Urzad Miejski okresla Regulamin Organizacyjny Urzgdu.

. Do projektu uchwaly wnioskodawea zobowigzany jest zalaczy¢ krotkie pisemne  jej

uzasadnienie.

Projekt uchwaty, odpowiadajacy wymogom okreslonym w § 34 ust. 1. powinien by¢
przekazany na pismie do Biura Rady w celu umieszczenia odpowiedniego punktu w porzadku
obrad. Przewodniczacy Rady ma obowigzek przekaza¢ projekt uchwaly do zaopiniowania
Burmistrzowi i komisjom statym.

Opinie, o ktorych mowa w ust. 4, wraz z wnioskami mniejszosci (o ile wystepuja) odezytuje sig
na sesji bezposrednio po zapoznaniu Rady z projektem uchwaty.

§ 38

. Oryginaly uchwat Rady przechowuje si¢ wraz z protokolami sesji 1 ewidencjonuje w rejestrze

uchwal Rady prowadzonym przez Biuro Rady.

Odpisy uchwal przekazuje si¢ Burmistrzowi i wlasciwym jednostkom do realizacji w terminie
7 dni od ich podjgcia.

Uchwaly, z zastrzezeniem ust. 4, oglasza si¢ w terminie 7 dni od ich podjecia przez jednoczesne
rozplakatowanie obwieszezef w miejscach publicznych na terenic Gminy na okres co najmniej
dwdch tygodni od dnia ogloszenia. Na obwieszczeniach zamieszcza si¢ date ich opublikowania.
Uchwaly stanowiace akly prawa miejscowego podlegaja ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego. W tym celu, pracownik na stanowisku ds. obslugi
Rady przygotowuje wniosck o ogloszenie w dzienniku urzedowym, zgodnie z art. 15 ustawy
7 dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i nicktorych innych aktow prawnych
(Dz. U. Nr 62, poz. 718 ze zm.) wraz z wymaganymi zalacznikami niezwlocznie po podjeciu
przez Radg uchwal bedacych aktami prawa miejscowego.

§39

. Burmistz przedklada Wojewodzie uchwaly Rady w cigeu 7 dni od ich podjecia.

7 zastrzezeniem ust. 2.,

Uchwaly w sprawie przepisow porzadkowych Burmistiz przekazuje Wojewodzie w ciggu
dwoch dni od ich podjgcia.

Burmistiz przesyla przepisy porzadkowe do wiadomosci Wéjtom i Burmistrzom sasiednich
Gmin i Staroscie Powiatu Olsztyniskiego. nastepnego dnia po ich ustanowieniu

§ 40

Burmistrz przedstawia wlasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowe] uchwale budzetowa. uchwaly
w sprawie absolutorium dla Burmistrza oraz inne uchwaly objete nadzorem Izby w terminie 7 dni
od ich podj¢cia.

la

VI.  KOMISJE RADY

§ 41
Komisje dzialaja na posiedzeniach oraz przez swych czlonkow badajacych na miejscu
poszczegdlne sprawy z upowaznienia komisji.



B2

(8]

N oo

0 oe

b

Komisje dzialajq w oparciu o roczny plan pracy, zaakceptowany przez Radg. Komisja moze

uzupelni¢ w ciggu roku plan pracy. Zmiany wymagajq akceptacji Rady.

Komisje zobowigzane sq zaopiniowac i rozpatrzy¢ sprawy:

1) wszystkie, w tym nie nalezace do zakresu dzialania danej komisji. przedlozone do
rozpatrzenia komisji przez Radg i Przewodniczacego Rady,

2) nalezgee do zakresu dzialania komisji. ujgte w porzadku obrad sesji.

3) nalezace do zakresu dzialania danej komisji, przedlozone przez jej czlonkow.

Zaopiniowanie i rozpatrzenie spraw nie nalezacych do zakresu dzialania komisji, a ujetych

w porzadku obrad sesji zalezy od uznania komisji.

§ 42

. Posiedzenia komisji, w terminie uzgodnionym z Przewodniczacym Rady, zwoluje i ustala ich

porzadek dzienny Przewodniczaey komisji lub jego Zastepea. Posiedzenia komisji odbywaja si¢
w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.
Komisje Rady moga wylania¢ wspolne podkomisje oraz odbywaé wspdlne posiedzenia.

. Komisje Rady mogg w porozumieniu z Przewodniczacym Rady podejmowac wspotprace

7 odpowiednimi komisjami Rad innych Gmin., a nadto z organizacjami spolecznymi
i zawodowymi dzialajacymi na obszarze Gminy.

Komisje przygotowujg rozstrzygnigcia w formie opinii oraz wnioskow przedktadanych Radzie
do uchwalenia po uprzednim wprowadzeniu do porzadku obrad.

Przewodniczacy Rady lub zastgpujacy go Wiceprzewodniczacy w kazdym czasie moze poleci¢
zwolanie posiedzenia komisji i zlozenie Radzie sprawozdania z dzialalnosci komisji.

§43

. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji lub jego Zastgpca.

Komisje pracujg na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna uczestniczy¢ co
najmniej potowa sktadu komisji.

W pracach komisji, oprocz jej czlonkéw moga uczestniczyé bez prawa glosowania -
Przewodniczgcy Rady, Burmistrz oraz radni nie bedacy czlonkami danej komisji. Moga oni
zabieraé¢ glos i sktada¢ wnioski.

7 przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzgdza sig protokot.

Protokd! obejmuje zapis przebiegu posiedzenia komisji oraz odnotowane godziny rozpoczgceia
i zakonczenia obrad. Do protokolu zalacza si¢ listg obeenosei radnych, teksty zajetych
stanowisk, zaopiniowanych projektéw uchwat, przedtozonych komisji sprawozdan, informacji
i odpowiedzi oraz inne materialy.

Cztonek komisji moze zglosi¢ uwagi do protokolu.

Protokot z posiedzenia komisja przyjmuje na kolejnym posiedzeniu w drodze glosowania.
Protokét podpisuje przewodniczacy komisji oraz protokolant.

Protokoly z posiedzen komisji, ktorych jawnos¢ zostala wylqezona, udostgpniane sa tylko
cztonkom tej komisji.

§44

. Przewodniczacy statych komisji co najmniej dwa razy do roku przedstawiaja Radzie

sprawozdanie z dzialalnosei komisji.
Postanowienic ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do niestalych komisji i zespolow powolywanych
przez Rade.

§ 45

Opinie i wnioski komisji uchwalane sq w glosowaniu jawnym zwykly wigkszoscia glosow.



2. Whnioski i poprawki odrzucone w glosowaniu, za ktérymi glosowalo co najmniej dwadch
czlonkéw  komisji, na zadanie wnioskodawey winny by¢ zamieszezone w protokole
7 posiedzenia komisji jako wnioski mniejszosci.

§ 46
Rada moze dokona¢ w czasie kadencji zmian w sktadach osobowych i liczbowych komisji na
wniosek Przewodniczacego Rady, komisji i radnych.

VII. RADNI

§ 47
1. Radni sq zobowiazani czynnie uczestniczy¢ w sesjach Rady, pracach organdw i komisji do
ktorych zostali wybrani.
. Radni zobowigzani sg do:

1) uczestniczenia w kazdej sesji i posiedzeniach komisji, ktorych s cztonkami; kazdorazowe
opuszczenie obrad nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu,

2) usprawiedliwienia kazdej nieobecnosei na pismie,

3) w czasie wystapienia ograniczenie si¢ do okreslonego tematu,

4) przestrzegania zakazow okreslonych w art. 24 e i fustawy o samorzadzie gminnym,

5) skladania o$wiadczenia o swoim stanic majatkowym zgodnie z art. 24 h ustawy
o samorzadzie gminnym - w przypadku nieztozenia o$wiadezenia, radnemu nie przysluguje
dieta.

3. Radni maja obowigzek utrzymywania stalej wigzi z wyborcami przez:
1) informowanie wyborcow o stanie Gminy,
2) konsultowanie z wyborcami spraw wnoszonych pod obrady Rady,
3) propagowanie zamierzen i dokonan Rady,
4) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosei w Radzie,
5) przyjmowanie postulatow, wnioskow i skarg mieszkancow Gminy.

I~

§ 48

|. Radni majg prawo zgtasza¢ wnioski formalne i merytoryczne, zglasza¢ uwagi i poprawki do
porzadku obrad, domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady sesji Rady lub posiedzen komisji spraw,
ktore uwazajg za spolecznie pilne i uzasadnione.

2. Przy zglaszaniu przez radnego wnioskow o zdjgeie z porzadku obrad punktu lub poszerzenie
porzadku obrad o kolejny punkt, radny powinien swoj wniosek uzasadnic.

3. Radni majg prawo sklada¢ wnioski w Urzedzie Miejskim oraz we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Gminy, ktorych wnioski te dotyeza.

4, Radni maja prawo kierowa¢ do Burmistiza interpelacje we wszystkich sprawach publicznych
Gminy.

5. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych w celu wymiany i ksztaltowania pogladow oraz wspolnego
dziatania w radzie na zasadach okreslonych w § 22 Statutu,

§ 49
1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnoscei.
Radny w ciggu 7 dni od daty odbywania si¢ sesji Rady lub posiedzenia komisji winien
usprawiedliwia¢  swoja  nieobecnos¢  skladajac  stosowne pisemne  wyjasnienia
Przewodniczacemu Rady lub Przewodniczacemu komisji.

o

§ 50
Radni przyjmuja obywateli Gminy w Biurze Rady w sprawach dotyczacych Gminy 1 je¢j
mieszkancow oraz skarg i wnioskow w terminach podanych do publicznej wiadomoscei.
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§ 51

. Radny nie moze wykorzystywaé swojej funkgji dla celow prywatnych.

Radny nie moze bra¢ udzialu w elosowaniu w Radzie. ani w komisji. jezeli dotyczy ono jego
interesu prawnego.
§ 52

. Radni ponoszg przed Rada i wyborcami odpowiedzialno$¢ za udzial i wyniki pracy w Radzie.

Przewodniczacy Rady informuje Radg 2 razy w roku o udziale radnych w pracach Rady.
a w uzasadnionych wypadkach zwraca uwage radnym na niedociggnigcia lub uchybienia w ich
pracy.

§ 53

. W przypadku wniosku zakladu pracy, zatrudniajacego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku

pracy, Rada moze powola¢ komisjg lub zespol dla szczegolowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

Komisja lub zespol powolany w (rybie ust. 1 przedklada swoje ustalenia i propozycje na pismie
Przewodniczacemu Rady.

Przed podjgciem decyzji W przedmiocie wskazanym w usl. 1. Rada winna wyslucha¢ radnego.

§ 54
Podstawa do udzielenia przez pracodawcg czasowego zwolnienia od pracy zawodowe] W trybie
art. 25 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie
do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru zaje¢, podpisane
przez Przewodniczacego Rady.
W zwiazku z wykonywaniem mandatu. radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych.

§ 55

_ Przewodniczacy Rady podpisuje dokument, w ktorym stwierdza pehnienie funkeji radnego.

Burmistrz udziela radnym pomocy w realizowaniu ich uprawnieni 1 pomaga w wykonywaniu ich
obowigzkow.

Radni mogag zglaszac na sesji Rady wszystkie sprawy zwigzane 7 pelnieniem przez nich funkeji
radnego.

Na zasadach ustalonych przez Rade uchwata, radnemu przystuguja diety oraz zwrot kosztow
podrézy stuzbowych.

O zmianie micjsca zamieszkania i pracy, radny powinien kazdorazowo informowac
Przewodniczacego Rady.

VIII. WSPOLNE SESJE RAD GMIN

§ 56

 Rada moze odbywaé wspolne sesje z innymi Radami Gmin w szezegolnosei dla rozpatrzenia

i rozstrzygniecia ich wspolnych spraw.
Wspdlng sesj¢ organizuja Przewodniczacy zainteresowanych Rad Gmin.

~ 7awiadomienie o wspolnej sesji podpisujg wspolnie Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy

wszystkich Rad.

§57

. Wspolna sesja jest prawomocna. gdy uczestniczy W niej co najmniej polowa radnych z kazde)

Rady.

Przewodniczacego wspolnej sesji wybieraja zgromadzeni radni w drodze glosowania sposrod
Przewodniczaeych Rad Gmin uczestniczacych w sesji.

Koszty wspolnej sesji ponoszay réwnomiermie Rady Gmin biorace udzial we wspolnej sesji,
chyba, ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowia inaczel.



Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastapi. stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulamindow
Rad, ktdre biorg udzial we wspolnej sesji.

IX. ROZPATRYWANIE PRZEZ RADE SKARG OBYWATELI

§ 58

. Rada rozpatruje skargi obywateli na dzialalno$¢ Burmistrza i kierownikow gminnych jednostek

organizacyjnych w trybie okreslonym kodeksem postgpowania administracyjnego.
Oprocz skarg, o ktorych mowa w ust. 1, Rada moze podejmowac dzialania dotyczace skarg
obywateli w sprawach o istotnym znaczeniu dla miasta i jego mieszkancow.

§59

Przewodniczacy Rady wyznacza wlasciwg komisje do rozpatizenia skargi.

o

§ 60

. Przewodniczacy Rady przyjmuje w sprawie skarg obywateli podezas statych dyzurdw w Biurze

Rady.
Radni mogg przyjmowaé skargi w czasie dyzurow pelnionych w Biurze Rady.

§ ol

. Skargi, o ktérych mowa w § 58 przekazywane sg Komisji Rewizyjnej za posrednictwem

Przewodniczacego Rady.
Pozostale skargi zalatwiane sq wg zasad przewidzianych przez obowigzujace przepisy prawne
lub przekazywane do zalatwienia wg wlasciwosci.
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Podstawa dzialania

Zadania oraz ogolne zasady dzialania
Tryb zlecania kontroli

Tryb przeprowadzania kontroli
Postepowanie pokontrolne
Postanowienia koncowe

I. PODSTAWA DZIALANIA

§1

. Regulamin Pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Biskupcu stanowi integralng czgs¢

Statutu Gminy Biskupiec.

Komisja Rewizyjna Rady Migjskiej w Biskupcu, zwana dalej ., Komisja”, dziala na podstawie
art. 18a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz na podstawie uchwaly Rady o powotaniu komisji.

IL. ZADANIA ORAZ OGOLNE ZASADY DZIALANIA

§2

. Zadaniami Komisji sg zadania nalezgce do zadain Komisji Rewizyjnej, okreslone w ustawie

o ktorej mowa w § 1 ust. 2.
Glownym zadaniem Komisji jest kontrola dzialalnosei Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy w zakresie wykonania:
1) uchwal Rady,
2) realizacji zadan Gminy okre$lonych przepisami prawa.
Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) kontrola realizacji uchwat Rady,
2) kontrola biezaca wykonania budzetu,
3) kontrola gospodarowania mieniem komunalnym,
4) opiniowanie wykonania budzetu,
5) przygotowanie wniosku o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium Burmistrzowi,
6) przygotowanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawach skarg, dla ktérych organem wlasciwym
do rozpatrzenia jest Rada.
§3
Komisja dziala w oparciu o roczny plan pracy zatwierdzony przez Radg.
Dwa razy do roku Komisja sklada Radzie sprawozdanie ze swej dziatalnosci.
Komisja obraduje i podejmuje uchwaty na posiedzeniach Komisji.
Posiedzenie Komisji zwoluje jej Przewodniczacy z urzedu lub na wniosek co najmnic]
3 cztonkow Komisji.
Posiedzenia Komisji sq jawne. Wylaczenie jawnoscei jest dopuszezalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w ustawach.
7 kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja Przewodniczacy
Komisji i protokolant.
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7. Protokoly z posiedzen komisji udostgpnia si¢ na stanowisku ds. obstugi Rady. przy czym stosuje
si¢ odpowiednio zapisy rozdzialu IX Statutu Gminy.

§4

I, Wniosek w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Burmistizowi, Komisja
przygotowuje po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego, sprawozdania z wykonania budzetu
wraz z opinig Regionalnej Izby Obrachunkowej o tym sprawozdaniu. informacj¢ o stanie mienia
komunalnego.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 Komisja przygotowuje w terminie do dnia 15 czerwea roku
nastepujacego po roku budzetowym; podlega on zaopiniowaniu przez Regionalng lIzbe
Obrachunkows.

§5

I. Opinia w sprawie wykonania budzetu Gminy powinna by¢ oparta o:

1) sprawozdania z wykonania budzetu wraz z opinig Regionalnej Izby Obrachunkowej o tym
sprawozdaniu,

2) informacjg¢ o stanie mienia komunalnego,

3) wyjasnienia Burmistrza.

Opinia w sprawie podjecia uchwaly o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwolania

Burmistrza z przyczyn innych niz nieudzielenie absolutorium powinna by¢ oparta o:

1) wyniki kontroli Komisji Rewizyjnej w sprawie przedstawionych zarzutow,

2) oceng uzasadnienia wniosku o odwolanie,

3) wyjasnienia Burmistrza.

o

§6
Whiosek lub opinie, o ktérych mowa w § 4 i § 5 powinny by¢ przedstawione Przewodniczacemu
Rady najpozniej na 7 dni przed sesja, na ktorej maja by¢ przediozone.

§7
1. Kontrol¢ wykonania uchwat Rady, Komisja prowadzi pod katem nastgpujacych kryteriow:
1) rzetelnosei, w tym zgodno$ei dziatan Burmistiza, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych gminy z trescig uchwaly,
2) gospodarnosci,
3) zgodnosci z prawen.
2. Kontrole wykonania zadan, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 ninigjszego regulaminu,
prowadzi si¢ ponadto pod katem celowoscei.

§8
I. Kontrolg wykonania uchwal Rady, Komisja prowadzi:
1) po ich wykonaniu,
2) po uplywie terminu wyznaczonego do ich wykonania.
2. Kontrole wykonania zadan, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, pkt 2 niniejszego regulaminu Komisja
prowadzi na biezgco.
1I.  TRYB ZLECANIA KONTROLI

§9
Podstawg do przeprowadzenia kontroli przez Komisje sq uchwaty Rady w sprawie
przeprowadzenia kontroli, w tym roczny plan pracy Komisji ustalony uchwalg Rady.

§10

I. Uchwale w sprawic kontroli wykonania budzetu Gminy, Komisja podejmuje zwyklg
wickszoscia glosow.
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. W uchwatach w sprawie przeprowadzenia kontroli Komisja okresla: podmiot kontroli, tematyke
kontroli, czas trwania kontroli oraz osoby kontrolujace.

. Osoby kontrolujace mogg pracowa¢ w zespotach kontrolujacych.

. Przewodniczgcego zespotu kontrolujacego okreslaja uchwaly, o ktérych mowa w ust. 2.

IV. TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI

§11

Do przeprowadzenia kontroli uprawnia uchwala Rady w sprawie przeprowadzenia kontroli wraz

Z

[R]

uchwatq Komisji, okreslajgcg osoby kontrolujace.

§12
Przewodniczacy Komisji zawiadamia na pismie Burmistrza lub kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej o zamiarze kontroli na 3 dni przed jej terminem, wskazujac zakres kontroli
i niezbedne dokumenty do jej przeprowadzenia.
Burmistrz i kierownik jednostki kontrolowanej zapewniajg odpowiednio  osobom
kontrolujgcym:
1) warunki techniczne kontroli, w tym lokalowe,
2) pomoc wyznaczonego pracownika lub wyznaczonych pracownikow.

. Burmistrz lub kierownik jednostki kontrolowanej moze wyznaczy¢ pracownika, ktory bedzie

towarzyszy¢ osobom kontrolujacym przy wykonywaniu ich czynnosci.

§13

. W zwiazku z prowadzona kontrolg osoby kontrolujace majg prawo do:

1) wstepu do pomieszezen i innych obiektow jednostek kontrolowanych,

2) wgladu do ksiag, rejestrow, planow, sprawozdan oraz innych akt i dokumentow znajdujacych
sie w jednostce kontrolowanej, zwigzanych z tematyka kontroli,

3) zabezpieczania dowodow zwigzanych z tematyka kontroli,

4) zadania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych lub pisemnych wyjasnien
w sprawach dotyczacych tematyki kontroli, za wyjatkiem wyjasnien wymagajacych
tworzenia nowych dokumentow w formie analiz, sprawozdan, zestawien itp. opracowan,
zwigzanych ze znacznym nakladem pracy. Opracowania te mogg byc¢ sporzgdzane po
uzgodnieniu z kierownikiem kontrolowanej jednostki, na jego polecenie,

5) powolywanie biegtych do oceny dowodow.

. Osoby kontrolujace przeprowadzaja kontrolg w normalnych dniach i godzinach pracy jednostki

kontrolowane;.

. Osoby kontrolujace zobowiazane sa przestrzega¢ przepisy bhp, sanitarne oraz przepisy ustawy

o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Dziatalnosé oséb kontrolujacych nie moze naruszaé¢ obowiazujacego w jednostce kontrolowanej
porzadku pracy, w tym kompetencji organow sprawujacych kontrolg stuzbowa.

Burmistrzowi i kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo odmowy
udostepnienia dowodu, ktéry uwaza za nie zwigzany z tematykaq kontroli. Faki odmowy
udostepnienia dowodu osoby kontrolujace odnotowuja w protokole kontroli.

§14

. Z przebiegu kontroli osoby kontrolujace sporzadzajg protokol, kiory podpisuja wszystkie osoby

kontrolujgce oraz kierownik jednostki kontrolowane;.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia uwag lub sprostowan do
protokotu.

. Protokol ujmuje fakty sluzace do oceny wykonania przez jednostke kontrolowang, w zakresic

tematyki kontroli, uchwal lub zadan Burmistrza oraz uchybicnia i nieprawidlowosci zwigzane
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7 tematyka kontroli, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne zdaniem 0sdb

kontrolujaeych, jak rowniez osiggnigeia i przyklady "dobrej roboty”.

Protoko6t ponadto powinien zawierac:

1) podstawg prawng przeprowadzenia kontroli,

2) nazwe jednostki kontrolowanej oraz glowne dane osobowe kierownika,

3) imiona i nazwiska 0séb kontrolujacych.

4) tematyke kontroli,

5) czas kontroli,

6) wykorzystane dowody,

7) ewentualne uwagi o odmowie udostgpnienia dowodow,

8) ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej lub wyjasnienie odmowy
udostepnienia dowodéw albo odmowy podpisu,

9) wykaz zalagcznikow.

Czlonek Komisji ma prawo do zlozenia do protokotu z kontroli zdania odrgbnego w zakresie

wyniku kontroli.

Podpisany protokol osoby kontrolujace przekazuja Komisji w celu formulowania przez nig

opinii i wnioskéw z kontroli, a kopie protokotu kicrownikowi jednostki  kontrolowane;.

Burmistrzowi, Przewodniczacemu Rady.

Kontrolowany przedstawia Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej swoje uwagi i wyjasnienia

do protokotu kontroli w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

V. POSTEPOWANIE POKONTROLNE

§ 15

. Opinie i wnioski z kontroli Komisja formutuje w oparciu o:

1) protokoét kontroli,

2) wyjasnienia osob kontrolujacych oraz przedstawicieli jednostki kontrolowanej zaproszonych
na posiedzenie Komisji,

3) opinie rzeczoznaweow lub bieglych, zwlaszeza w sprawach technicznych lub prawnych,

4) dodatkowe dowody ujawnione w trakcie posiedzenia Komisji.

Opinie i wnioski z kontroli Komisja formuluje w ciagu dwdch tygodni od dnia zakonczenia

kontroli.

. Opinie i wnioski z kontroli Komisja formuluje w postaci:

1) opinii w sprawie podjecia uchwaly o przeprowadzeniu referendum w sprawie odwolania
Burmistrza,

2) wniosku do Rady w sprawie absolutorium dla Burmistrza,

3) wniosku do Rady w sprawie zalecen pokontrolnych,

4) opinii dla Rady dotyczacej wybranego zagadnienia objetego dzialalnoscig Komisji,

5) inicjatywy uchwalodawezej, zwlaszcza w zakresie zmian Statutu Gminy,

6) wniosku do Burmistrza o wszezgcie postgpowania dyscyplinarnego wobec pracownika
samorzadowego.

VI.  POSTANOWIENIA KONCOWE

§16
W przypadku zmiany Przewodniczacego Komisji w czasie trwania kadencji Rady ustepujacy
przewodniczacy komisji przekazuje protokolarnie  dokumenty i materialy komisji nowo
wybranemu przewodniczgcemu.
W pozostalych sprawach dotyczacych pracy Komisji maja zastosowanie przepisy odnoszgce si¢
do pracy komisji Rady ustalone w Statucie Gminy, w tym w Regulaminie Rady.



Zalgeznik Nr 6

do Statutu Gminy Biskupiec

Wykaz jednostek organizacyjnych G miny Biskupiec

1. Jednostki budzetowe

Urzad Miejski w Biskupeu

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Biskupcu

Zarzad Szkol i Przedszkoli w Biskupcu

4. | Gimnazjum Nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Biskupcu

5. | Szkola Podstawowa Nr 2 im. mjr. Henryka Dobrzafiskiego pseud. "Hubal" w Biskupcu

6. | Szkola Podstawowa Nr 3 im. Orla Bialego w Biskupeu

7. | Zespot Szkot w Czerwonce

8. | Zespol Szkol w Kobultach

9. | Punkt Przedszkolny .Bajka” w Biskupcu

10. | Przedszkole Samorzadowe Nr 5 Pigtka” w Biskupeu

11. Instytucje kultury

Migjska Bibliotcka Publiczna w Biskupeu

Biskupiecki Dom Kultury

111. Spolki ze 100 % udzialem Gminy

Przedsigbiorstwo Wodociggow 1 Kanalizacji Spolka z 0.0. W Biskupcu

Biskupeu

7aktad Nieruchomosci Lokalowych Spotka z 0.0. W



