Zarzadzenie Nr 155/16
Burmistrza Biskupca
z dnia 11 maja 2016 r.

W sprawie wystgpienia do Rady Miejskiej o podjecie uchwaty w sprawie wspéinej obstugi
administracyjnej, finansowe; i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
2016 1. poz. 446) w zwigzku z § 37 Regulaminu Pracy Rady Miejskiej w Biskupcu z dnia 26.06.2012 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Biskupiec (Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2012 r. poz. 2445 )
Burmistrz Miasta zarzadza:

§1

Wystapic¢ do Rady Migjskiej o podjecie uchwaty w sprawie wspoinej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy

§2
Do przedstawienia uchwaty zobowigzuje sie Kierownika Referatu Oswiaty.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2016 roku.

Burmistrz Biskupca

Kamil Koztowski



FADA MIEJSKA
w BISKUPGU Uchwata Nr XXI11/148/2016
Rady Miejskiej w Biskupcu

Z dnia 19 maja 2016 roku

w sprawie wspdinej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
gminy

Na podstawie art.10 ai art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2016r poz. 446 z pdzn. zm.) Rada Miejska uchwala, co nastgpuje:

§1

~ Wspoing obsiuge finansowa, administracyjna i organizacyjna jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 2 prowadzi Urzad Miejski w Biskupcu, zwany dalej jednostka obstugujaca.

§2

Jednostki obstugiwane:

—

. Gimnazjum Nr 1 im. Mikolaja Kopernika w Biskupcu,
2. Szkola Podstawowa Nr 3 im. Orla Biatego w Biskupcu;
3, Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Biskupcu,
4, Zespol Szkét w Czerwonce,
5. Zespét Szkét w Kobuttach;,

§3

1. W ramach obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej Jednostka obstugujaca zapewnia
Jednostkom obstugiwanym, w szczegdinosci:

- ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
- biezgcy nadzdr nad realizacjg planu finansowego,

- informowanie kierownikow jednostek o biezgcym stanie realizacji planu wydatkéw i poziomie
Zaangazowania,

- opracowywanie na wniosek dyrektordw planow finansowych i ich zmian,
- organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,

- potrgcanie podatku dochodowego od osdb fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym,
sporzadzanie informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach,

- prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja,
- obliczanie zasitkow chorobowych i zasitkdéw z ubezpieczenia spotecznego,
- prowadzenie obstugi rachunkow bankowych

- prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego,



- Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

- prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych , ksiag rachunkowych ujmujgcych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i o wydatkach strukturalnych,
- prowadzenie rozliczen VAT,
- rozliczanie dotacji na zadania z zakresu administraciji rzgdowe;.
- zapewnienie obstugi prawnej jednostek, w tym w zakresie zastepstwa procesowego przed sgdami,
- prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej,
- przygotowywanie i obstuga przetargéw,
- prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej.
§4

Wykonanie uchwaly powierza sig Burmistrzowi Biskupca.
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UZASADNIENIE

do Uchwaty w sprawie wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych gminy.

Zgodnie z art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym wspoing
obstuge dla jednostek organizacyjnych gminy, moze prowadzi¢ urzad gminy, jednostka
organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku miedzygminnego. Rada gminy w
odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych
okresla w drodze uchwaty, w szczegodlnosci: 1) jednostki obstugujgce, 2) jednostki
obstugiwane,3) zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach
wspolnej obstugi. Zakres obstugi wspoinej nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie. Zasady powyzsze obowigzywaé beda w odniesieniu do
gminnych jednostek organizacyjnych wymienionych w niniejszej uchwale.
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