Zarzadzenie NR. S% ..../12020 / W Frs

Burmistrza Biskupca

z dnia 10.03.2020r.

w sprawie: organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Gminie Biskupiec na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa oraz powotania obsady statego dyzuru
Urzedu Miejskiego w Biskupcu.

Na podstawie zarzadzenia nr 243/2012 Wojewody Warminsko- Mazurskiego z dnia 28

wrzesnia 2012r. w sprawie organizacji i funkcjonowania statych dyzurow w wojewddztwie

warminsko- mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

zarzadzam co nastepuje:

1.

§1

Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organdw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadah operacyjnych w podwyzszonych
stanach gotowosci obronnej panstwa, organizuje si¢ w Gminie Biskupiec system stalych
dyzuréw, zwanych dalej ,,system”.

W sklad systemu wchodza:

1) Burmistrz Biskupca.

2) Kierownicy podleglych 1 nadzorowanych przez Burmistrza jednostek
organizacyjnych oraz innych przedsiebiorstw i instytucji uznanych za niezbedne w
systemie obronnym realizujagcych zadania obronne, majace swoje siedziby na
terenie miasta i gminy Biskupiec.

System statych dyzuréw na terenie gminy Biskupiec tworza:

1) Urzad Miejski w Biskupcu

2) Przedsigbiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji w Biskupcu

3) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Biskupcu

4) Centrum Kultury, Turystyki i Sportu w Biskupcu

5) Szpital Powiatowy im. J. Mikulicza w Biskupcu

6) Komisariat Policji w Biskupcu

7) Jednostka Ratowniczo- Gasnicza nr 3 w Biskupcu

Obieg informacji w systemie stalych dyzuréw gminy Biskupiec stanowi

zalacznik nr 1.



Obieg informacji w systemie statych dyzuréw wojewodztwa warmifisko- mazurskiego

stanowi zalgcznik nr 2.

. Instytucje wymienione w ust. 3 pkt. 5,6,7 tworza staly dyzur na bazie przepisow

wilasnych.

1.

§2
W pozostalych  jednostkach organizacyjnych, instytucjach, podmiotach
gospodarczych, organizacjach spolecznych nie wymienionych w zarzadzeniu,
informacj¢ i decyzj¢ dot. planowania i realizacji zadan obronnych bedg
przekazywane do tych komorek przez staty dyzur Urzedu Miejskiego w Biskupcu
lub przez dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych, w ktorych staly
dyzur  jest organizowany, a jednostki te sa nadrzedne dla jednostek
nieorganizujacych statych dyzuréw.
Za prawidlowa organizacjg, przygotowanie i funkcjonowanie oraz opracowanie
dokumentacji statych dyzuréw odpowiedzialni s3:
1). W Urzgdzie Miejskim w Biskupcu - Zastepca Burmistrza
2). W pozostatych jednostkach organizacyjnych - dyrektorzy, kierownicy

§3

1. Przygotowanie stalego dyzuru przez Burmistrza i kierownikéw jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust. 2 pkt. 2 obejmuje:
1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru,
2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego pehienia,
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz 0sob
wchodzacych w sktad statego dyzuru,
4) opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchamiania statego dyzuru
po godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,
5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,
6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne
srodki facznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe,
7) zapewnienie w miarg posiadanych mozliwosci rezerwowych Zrodet zasilania
w energi¢ elektryczng dla urzadzen lacznodci i informatyki oraz awaryjnego
systemu o$wietlenia pomieszczen,

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru,



1.
1)

2)

9) utrzymanie niezbednych sit i sSrodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemow
tacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru,

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru,

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru,

12) sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci do uruchamiania i dziatania statego
dyzuru.

2. W jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust. 2, pkt. 2 w
przypadku braku mozliwosci przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad
wymienionych w ust. 1, dopuszcza sie mozliwo$¢ tworzenia punktow
catodobowe;j pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,,punktami”.
Zasady dzialania i organizacji ,,punktow” okresli kierownik jednostki
organizacyjnej tworzacy ,,punkt” w porozumieniu z Burmistrzem.

3. Wzér dokumentacji stalego dyzuru stanowigcy zalgeznik nr 3 (materiat
pomocniczy do opracowania dokumentacji stalego dyzuru) znajduje sie w
Biurze Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Biskupcu - do

stuzbowego wykorzystania

§4
Staty dyzur uruchamia si¢:
W stanie gotowosci obronnej panstwa- w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:

a) na zadanie organu tworzacego stalty dyzur w podleglych lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w
systemie,

w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa- na polecenie Wojewody
Warminsko- Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w §1 ust. 1
zarzadzenia.

Uruchomienie systemu lub jego wybranej cz¢sci przez Burmistrza przekazywane jest

drogg telefoniczng, elektroniczna, radiowa, faksem lub przy pomocy tacznika.

§5
W przypadku podjecia decyzji o przejSciu na Glowne Stanowiska Kierowania w
Zapasowym Miejscu Pracy lub Zapasowe Stanowiska Kierowania Burmistrza,

przewiduje si¢ takze przeniesienie statego dyzuru.



§6
1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa

w §1 ust. 3:

1) Zorganizujg (dostosuja) staly dyzur do zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu,

2) Beda wzajemnie wspétdziala¢ w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w §1
ust. 1,

3) Zaktualizujg i wzajemnie sobie przekazg dane teleadresowe statych dyzuréw
bezposrednio lub posrednio ze soba wspéldzialajacych, niezwlocznie po kazdej
zmianie danych.

2. Sktad osobowy statego dyzuru Urzedu Miejskiego w Biskupcu stanowi zalacznik nr 4

do niniejszego zarzadzenia (tylko urzad).

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 146/2016 Burmistrza Biskupca z dnia 28 kwietnia 2016r. w
sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Gminie Biskupiec na
potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa oraz powolania obsady statego
dyzuru Urzgdu Miejskiego w Biskupcu.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ADWOKAT

Sabina Wrdblewska



LAJCZNIK Nr 1 40 Larzgadzenia 1r. «Q. ./ LUV

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALY( DYZUROW GMINY BISKUPIEC . : .
Burmistrza Biskupca z dnia 10.03.2020r.

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
STALY DYZUR WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia E.&w. /2020

Burmistrza Biskupca z dnia 10.03.2020r.

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia E&w ./2020
Burmistrza Biskupca z dnia 10.03.2020r.

Zenon Malachowski

MATERIAL POMOCNICZY )
DO OPRACOWANIA DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

Niniejszy material pomocniczy zawiera propozycje w zakresie przygotowania dokumentacji stalego dyzuru Marszatka Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, starostéw, wojtéw, burmistrzéw, prezydentéw miast oraz kierownikéw stuzb zespolonych Wojewody Warminsko-
Mazurskiego. Korzystajac z zawartych tu rozwiazan nalezy uwzgledni¢ warunki, specyfike i mozliwos$ci organizacyjne wiasnych jednostek
orgamizacyjnych, a w szczegélnosci fakt istnienia (w jednostkach samorzadu terytorialnego) voiuﬁosozﬁ_&mwpow\maauwor centrow
zarzgdzania kryzysowego lub brak takich centréw. Wskazane jest rozwiniecie tych Nmmw&:g ktére skladaja sie na specyfike warunkoéw i tryb
dziatania danej jednostki organizacyjnej, a nie zostaly w sposéb wyczerpujacy opisane w niniejszej instrukcji.

INSTRUKCJA DZIALANIA STALEGO DYZURU

L POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Podstawe funkcjonowania stalego dyZzuru stanowig:
[) art. 16 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym AUN U. Nr 89, poz. 590 ze Zmianamii);
2) § 8 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej panistwa (Dz. U. Nr 219, poz.
2218);
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3) zarzadzenie Nr 243 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacyi 1 funkcjonowania systemu
statych dyzuréw w wojewodztwie warmirisko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa:

4) zarzadzenie Nr...Marszatka/Starosty/Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta. .. ... . W sprawie organizacji i funkcjonowania statego
dyzuru.... _
5) zarzadzenie Nr... Marszatka/Starosty/Wojta/Burmistrza/Prezydenta Miasta... ... w sprawie powolania obsady stalego dyzuru. ... /'

2. Celem organizacji stalego dyzuru jest:
1) zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowama
Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej;
2) zachowanie ciaglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode dzialaniami zwiazanymi z realizacja zadan dotyczacych
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa na terenie wojewodztwa;
3) uruchomienie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczehstwa panstwa, procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa w razie zaistnienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i poszezegolnych stopni alarmowych.

3. Miejsce pelnienia stalego dyzuru
1) Staty dyzur po uruchomieniu petniony jest w ................oooiiii i
2) W przypadku podjecia decyzji o przejéciu na Glowne Stanowisko Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy przewiduje sie takze
przeniesienie statego dyzuru;

4. Skiad osobowy stalego dyzuru starosty/wéjta/burmistrza/prezydenta miasta......oocvvvernnrennnnns
1) Staly dyzur organizuje si¢ na bazie catodobowej shuzby dyzurnej powiatowego/gminnego/’ centrum zarzadzania kryzysowego lub
wydzielonego pomieszczenia starostwa/gminy. W sklad statego dyzuru wchodzg:
» dyzurni ds. calodobowej obstugi powiatowego/gminnego centrum zarzadzania kryzysowego

«  wyznaczone 0soby z .............../°
2) Po otrzymaniu decyzji o uruchomieniu stalego dyzuru, starosta/wojt/burmistrz, moze podjaé decyzje o wzmocnieniu stalege dyzuru,
wyznaczonymi pracownikami Urzedu Marszatkowskiego/starostwa/miasta/gminy (zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszej instrukeji )y’

! zasady funkcjonowania statego dyzuru oraz powolanie obsady stalego dyzuru moga by¢ okreslone w formie jednego zarzadzenia.
> wybraé odpowiednie lub nicuwzgle¢dniaé w instrukeji — w zaleznosci od mozliwosci.

? dostosowaé do wlasnych mozliwosci organizacyjnych.

* dotyczy jednostek organizacyjnych tworzacych SD na bazie centrow zarzadzania kryzysowego.
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