ZARZADZENIE NR 281/2023
BURMISTRZA BISKUPCA

z dnia 1 wrzesnia 2023 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej na terenie gminy
Biskupiec w wyborach do Sejmu RP i Senatu RP zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie § 6 ust. 3 uchwaty nr 63/23 Paistwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w
sprawie warunkéw oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu

Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dziei 15 pazdziernika
2023 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Pana Bartosza Turonek na koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej w
wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 15 pazdziernika 2023 r., na terenie gminy Biskupiec.

2. Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatoréw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji.

3. Szczegdlowy zakres zadan koordynatora okresla zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. d

Burmistrz Biskupca

Kamil Kbzlowski



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 281/2023
Burmistrza Biskupca
z dnia 1 wrzesnia 2023 r.
Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez delegaturg Krajowego Biura Wyborczego, w tym z
wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcow glosujacych
korespondencyjnie;

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkow (kandydatéw na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladow;

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych-
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

11) zglaszanie uwag dotyczgcych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wyboréw Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z wlasciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania, badZ jako protokoty w
sytuacji probleméw z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nos$nikow
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami gtosowania w obwodzie,
jezeli nie zostana przestane za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotow
glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez tg obwodowa komisjg
wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej- zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z réznych
przyczyn nie mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.



