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 „Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce 

i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu.”
                                                                                             ZBI-ZP. 271.27.2013


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługę p.n.

„Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce 
i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu.”
w związku z umową o dofinansowanie współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.2, Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej , Poddziałanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.

I. UWAGI OGÓLNE
1. Postępowanie niniejsze prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach przewidzianych przez ustawę z 29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. Nr 113, poz. 759 z dnia 25.06.10r.) zwaną dalej ustawą lub ustawą pzp lub ustawą Prawo zamówień publicznych oraz w przepisach wykonawczych do niej.

2. Wartość niniejszego postępowania jest niższa niż określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy  Prawo zamówień publicznych.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców, o którym mowa w art. 38 ust. 3 ustawy. 

6. Treść złożonych ofert musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ)  pod rygorem ich odrzucenia.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
II. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Biskupiec z siedzibą w Biskupcu
11-300 Biskupiec, al. Niepodległości 2

woj. warmińsko – mazurskie

godziny urzędowania:
poniedziałek: 08:00 – 16:00
wtorek – piątek: 07:30 – 15:30
NIP: 739-37-52-691

tel.: (089) 715-01-18
faks : (089) 715-24-37

e-mail : zamowienia.publiczne@biskupiec.pl
http://www.biskupiec.pl/ogloszenia_przetargi.htm  

zakładka: Aktualne Zamówienia Publiczne

wyjaśnienia: zakładka: Korespondencja

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
IV. OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie oznaczone jest jako ZBI-ZP.271.27.2013
V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamawiający przewiduje organizację pobytu delegacji niemieckiej w trzech terminach (zwane dalej „cykl”).

-I wizyta w terminie: 22-27 sierpnia 2013 r.,

-II ( wrzesień 2014 r.) 

-i III (I kwartał 2015 r.)

W odniesieniu do miejsc zakwaterowania (pokoje jedno i/lub dwuosobowe wyposażone w łazienkę, tv, radio) Zamawiający wymaga by były one zlokalizowane na terenie Gminy Biskupiec. Zamawiający dopuszcza możliwość zakwaterowania w jednym miejscu całej 10-osobowej delegacji tj. mi.in w hotelu, hoteliku, pensjonacie, gościńcu, agroturystyce, schronisku, motelu, domu wczasowym, zwanymi dalej ośrodkiem W przypadku braku możliwości dokonania rezerwacji w terminach określonych przez Zamawiającego dopuszcza się, po uprzednim przedstawieniu na piśmie informacji o braku miejsc noclegowych w Gminie Biskupiec potwierdzonych podpisem właścicieli ośrodka, rezerwację miejsc noclegowych na terenie powiatu olsztyńskiego. 

W odniesieniu do II i III wizyty Zamawiający poinformuje Wykonawcę na co najmniej trzy tygodnie wcześniej o planowanym terminie przyjazdu niemieckiej delegacji. 

Jednocześnie Zamawiający informuje, iż załączony do dokumentacji przetargowej PROGRAM  POBYTÓW DELEGACJI NIEMIECKIEJ W POLSCE (Biskupiec) może ulec nieznacznym modyfikacjom.

Zamówienie obejmuje:
1. Usługę hotelową wraz z wyżywieniem.

Wszystkie podane ilości są szacowane i służą wyborowi najkorzystniejszej oferty. 

Należy uwzględnić fakt, iż Zamawiający obecnie nie ma wiedzy o godzinie przyjazdu i wyjazdu delegacji niemieckiej. Informacje te Zamawiający przekaże w odniesieniu do II i III wizyty najpóźniej na 3 tygodnie przed planowanym pobytem delegacji. Odnośnie natomiast I wizyty Zamawiający załącza wzór harmonogramu pobytu.

Jednocześnie w przypadku wylotu z Polski delegacji niemieckiej w godzinach porannych, Zamawiający wskazuje, aby delegacja została zakwaterowana w miejscowości wylotu.

Zakup usług hotelowych na potrzeby pobytu w Gminie Biskupiec członków delegacji niemieckiej w związku z realizacją projektu „Razem do celu”. 

Wykonawca zapewni świadczenie usługi zakwaterowania wszystkich trzech delegacji w ośrodku, położonym na terenie Gminy Biskupiec (lub w przypadku opisanym wyżej na terenie powiatu olsztyńskiego) w wymiarze łącznym 19 dób hotelowych. Zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych i/lub dwuosobowych z łazienką, tv, radio w terminach podanych przez Zamawiającego.  Cała pojedyncza delegacja powinna zostać zakwaterowana w jednym ośrodku. Usługa powinna obejmować ponadto:

-wyżywienie(śniadanie)w ośrodku każdego dnia pobytu-razem 19 dni w trzech cyklach (pierwszy-5 (śniadań) dni, następne po 7 (śniadań) dni),zgodnie z przedstawionym harmonogramem pobytu delegacji. Przez śniadanie Zamawiający rozumie posiłek składający się z trzech dań: zimnej przystawki, dania głównego i deseru (jogurty, owoce) wraz z napojami gorącymi i zimnymi z obsługą kelnerską lub bufet w postaci „stołu szwedzkiego” składający się z trzech dań: zimnej przystawki, dania głównego i deseru (jogurty, owoce) wraz z napojami gorącymi i zimnymi.

-organizację 2 uroczystych kolacji w ośrodku w trzech cyklach, tj. po 2 kolacje na każdy cykl/delegację, łącznie 6 uroczystych kolacji, w dniach wskazanych przez Zamawiającego zgodnie z przedstawionym harmonogramem pobytu delegacji. Przez „uroczystą kolację” Zamawiający rozumie: kolację przy świecach wewnątrz ośrodka, z wyciszoną muzyką mechaniczną słyszalną w tle, z obsługą kelnerską lub daniami podanymi w podgrzewaczach, z udekorowanym stołem. Posiłek powinien składać się każdorazowo z trzech dań: zimnej przystawki (m.in. sałatki co najmniej 3 rodzaje, pieczywo białe i ciemne, galarety, tatar, jajka faszerowane itp.), dania głównego (m.in. mięsa dwa rodzaje, ryba, frytki, ziemniaki opiekane, produkty mączne np. pierogi) i deseru (ciasta, owoce) + napoje gorące w termosach i zimne (soki co najmniej 2 rodzaje w ilości 1 litr na osobę).

-organizację kolacji dla delegacji w ośrodku w liczbie:  3 podczas I cyklu, 4 podczas II i III cyklu), łącznie w całym okresie trwania umowy 11 kolacji dla delegacji. Pod pojęciem „kolacja” Zamawiający rozumie posiłek składający się każdorazowo z trzech dań: zimnej przystawki (m.in. sałatki, pieczywo białe i ciemne, wędliny, sery, miód, dżem itp.), dania głównego-ciepły posiłek i deseru (ciasta, owoce) + napoje gorące w termosach i zimne (soki co najmniej 2 rodzaje w ilości 1 litr na osobę). Kolacja może być przygotowana z obsługą kelnerską lub w formie bufetu w postaci „stołu szwedzkiego” .

-organizację obiadów w ośrodku w liczbie: 2 podczas I cyklu, 3 podczas II i III cyklu) łącznie 10 obiadów w dniach wskazanych przez Zamawiającego zgodnie z przedstawionym harmonogramem pobytu delegacji. Pod pojęciem „obiad” Zamawiający rozumie posiłek składający się każdorazowo z trzech dań: zupa, danie główne (m.in. mięsa dwa rodzaje, ryba, frytki, ziemniaki opiekane, produkty mączne np. pierogi) i deseru + napoje gorące i zimne. Obiad może być przygotowany z obsługą kelnerską lub w formie bufetu w postaci „stołu szwedzkiego” .

Przy realizacji usługi wyżywienia należy uwzględnić ew. catering dla wegetarian lub przygotowanie potraw z wyłączeniem niektórych składników z powodu np. choroby, uczulenia uczestnika delegacji. Informacja taka zostanie przekazana Wykonawcy nie później niż 3 dni przed organizacją posiłku.

Podane ilości posiłków są szacowane, należy uwzględnić fakt, iż Zamawiający nie ma wiedzy o godzinie przyjazdu i wyjazdu delegacji niemieckiej. Informacje te Zamawiający przekaże w odniesieniu do II i III wizyty najpóźniej na 3 tygodnie przed planowanym pobytem delegacji.
2. Transport delegacji wg. potrzeb Zamawiającego.

Transport do dyspozycji przez cały czas pobyt delegacji niemieckiej w Polsce. Wykonawcy na tydzień przed rozpoczęciem się wizyty delegacji zostanie przedstawiony szczegółowy harmonogram dziennego zapotrzebowania na transport. Do dyspozycji Zamawiający powinien mieć bus (co najmniej 30 miejsc) lub autobus (co najmniej 30 miejsc). Autobus lub bus powinny być wraz z kierowcą.Transport obejmuje m.in.

-transport 10 osobowej delegacji z lotniska w Gdańsku/Warszawie do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (Gmina Biskupiec) i z powrotem,

-transport uczestników delegacji na spotkania grupy roboczej/konferencję zgodnie z harmonogramem (teren Gminy Biskupiec-z miejsca zakwaterowania do miejsca organizowanej konferencji/spotkania roboczego i z powrotem tj. z miejsca organizowanej konferencji/spotkania roboczego do miejsca zakwaterowania)

-transport uczestników delegacji na wycieczki zgodnie z harmonogramem (teren Województwa Warmińsko-Mazurskiego).

Wykonawca jest zobowiązany dokonać we własnym zakresie płatności związanych z przejazdem w tym również opłaty parkingowe. Autokar musi posiadać sprawną klimatyzację i toaletę. Bus musi posiadać sprawną klimatyzację.

Szacowana ilość = 1 000 km/1 delegacja

3. Organizacja czasu wolnego.

Wszelkie koszty pokrywa Wykonawca (w tym m.in. bilety wstępu do zwiedzanych obiektów ujętych w programie, posiłek, opiekę przewodnika itp.)

Program dwóch całodniowych atrakcji (wycieczka) połączonych ze zwiedzaniem powinien być przedstawiony i uzgodniony z Zamawiającym na 3 dni przed planowanym przyjazdem delegacji niemieckiej.
Atrakcja powinna być zorganizowana na terenie województwa Warmińsko-Mazurskiego. Delegacji należy zapewnić opiekę przewodnika i przynajmniej jeden ciepły posiłek podczas każdej całodniowej atrakcji tj. obiad na trasie przejazdu. Wykonawca powinien zapewnić dla 10 osób tzw. suchy prowiant składający się co najmniej z kanapki, jabłka, słodkiego wafelka i 0,5 l wody niegazowanej.

4. Catering i obiad podczas spotkań grupy roboczej.

- Catering
Zamawiający zleca wykonanie cateringu w formie szwedzkiego stołu, wraz z zastawą stołową, przywozem do wskazanego przez Zamawiającego miejsca -teren Gminy Biskupiec. W całym okresie trwania umowy planuje się łącznie 8 spotkań grupy roboczej (2 podczas I cyklu, 3 podczas II i III cyklu) czyli 8 usług cateringu.Na każde jedno spotkanie grupy roboczej Zamawiający zleca by catering zawierał:

-napoje niegazowane, soki dwa rodzaje w ilości min. 0,5 litra na osobę,

-napoje gazowane wystawione wfabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 10 szt.

-woda gazowana wystawiona w fabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 10 szt. 

-woda niegazowana wystawiona w fabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 10 szt. 

-zaparzona w termosach kawa rozpuszczalna w ilości nie mniejszej niż 0,5 litra na osobę,

-herbata serwowana w torebkach zaparzana wrzątkiem z termosów w ilości nie mniejszej niż 0,5 litra na osobę,

-dodatki: mleko/śmietanka do kawy w płynie, cukier, cytryna,

-ciasto 2 rodzaje po 1 blasze o wymiarach 30*40 cm

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć niezbędną zastawę szklaną/porcelanową/ ceramiczną, serwetki papierowe, obrusy, sztućcemetaloweitp. Usługa cateringu przewidziana jest zgodnie z harmonogramem. Usługa cateringu powinna być gotowa najpóźniej na 15 minut przed planowanym spotkaniem grupy roboczej, a jej uprzątnięcie (do stanu sprzed rozpoczęcia świadczenia zamówienia), nie powinno trwać dłużej niż 1 godzina po skończonym spotkaniu. Przez „gotowa” rozumie się przygotowanie i zapewnienie nakrycia stołów, ustawienie na stołach, przygotowanie napojów, wyłożenie ciasta itp. Zamawiający nie przewiduje konieczności obecności obsługi kelnerskiej w czasie trwania spotkania grupy roboczej. Zamawiający wymaga by podanie przedmiotu zamówienia było zgodne z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia zbiorowego, w sposób estetyczny,

 - Obiad
Obiad powinien być zorganizowany w lokalnych barach/restauracjach w formie szwedzkiego stołu. Powinien składać się z:

I danie: zupa-2 rodzaje, 

II danie główne: co najmniej mięsa dwa rodzaje, ryba, frytki, ziemniaki opiekane, produkty mączne np. pierogi

III danie: deser lodowy, ciasto-2 rodzaje

Przy realizacji usługi obiadowej należy uwzględnić ew.obiad dla wegetarian.

Przewiduje się realizację łącznie,w okresie związania umową, 8 obiadów dla grupy roboczej (2 podczas I cyklu, 3 podczas II i III  cyklu).
5. Ubezpieczenie delegacji niemieckiej.

Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków 10 uczestników delegacji niemieckiej, obejmujące co najmniej:

-śmierć ubezpieczonego,

-trwały uszczerbek na zdrowiu ubezpieczonego,

-złamanie kości ubezpieczonego,

-koszty leczenia szpitalnego,

w czasie udziału w konferencjach, spotkaniach grup roboczych i innych formach przewidzianych w harmonogramie pobytu, a także powinno obejmować drogę z Niemiec do Polski i z powrotem wraz z transportem na terenie Polski.

W odniesieniu do II i III wizyty delegacji niemieckiej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dokładnych terminach pobytu delegacji jednak nie później niż na 3 dni przed planowanym pobytem delegacji w Polsce. Liczba osób w trakcie trwania ubezpieczenia może ulec zmianie. Wymagana wysokość ubezpieczenia 1 osoby min. 15 000,00 zł.
6. Catering podczas konferencji.

Zamawiający przewiduje jednorazowy udział w konferencji ok. 40 osób.

Zamawiający zleca wykonanie cateringu w formie szwedzkiego stołu, wraz z zastawą, przywozem do wskazanego przez Zamawiającego miejsca – Urząd Miejski w Biskupcu. W całym okresie trwania umowy planuje się łącznie 3 konferencje, po 1 konferencji podczas każdego cyklu. Na każdą jedną konferencję Zamawiający zleca by catering zawierał:

-napoje niegazowane, soki dwa rodzaje w ilości min. 10 l.

-napoje gazowane wystawione w fabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 15 szt.

-woda gazowana wystawiona w fabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 15 szt.

-woda niegazowana wystawiona w fabrycznie nowych opakowaniach plastikowych/szklanych nie większych niż 500 ml w ilości min. 15 szt.

-zaparzona w termosach kawa rozpuszczalna w ilości nie mniejszej niż 0,5 l na osobę

-herbata serwowana w torebkach zaparzana wrzątkiem z termosów w ilości nie mniejszej niż 0,5 l na osobę,

-dodatki: mleko/śmietanka do kawy w płynie, cukier, cytryna,

-ciasto 3 rodzaje w ilości po 1 blasze o wymiarach 30*40 cm każde

-ciastka co najmniej 3 rodzaje (w tym przynajmniej jeden rodzaj czekoladowych) w ilości 1,5 kg

-cukierki co najmniej 3 rodzaje ( w tym przynajmniej jeden rodzaj czekoladowych) w ilości 1,5 kg

-owoce gotowe od razu do spożycia, podzielne 3 rodzaje (do wyboru: winogrona, banany, mandarynki, morele, truskawki, czereśnie, wiśnie, śliwki…..) w ilościach po 1 kg każde

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć niezbędną zastawę szklaną/porcelanową/ ceramiczną, serwetki papierowe, obrusy, sztućce metalowe itp. Usługa cateringu przewidziana jest zgodnie z załączonym harmonogramem tj. 1 razw cyklu czyli w okresie związania umową3 usługi cateringu. Usługa cateringu powinna być gotowa najpóźniej na 15 minut przed planowanym spotkaniem grupy roboczej, a jej uprzątnięcie (do stanu sprzed rozpoczęcia świadczenia zamówienia), nie powinno trwać dłużej niż 1 godzina po skończonym spotkaniu. Przez „gotowa” rozumie się przygotowanie i zapewnienie nakrycia stołów, ustawienie na stołach, przygotowanie napojów, wyłożenie ciasta itp. Zamawiający nie przewiduje konieczności obecności obsługi w czasie trwania konferencji. Zamawiający wymaga by podanie przedmiotu zamówienia było zgodne z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia zbiorowego, w sposób estetyczny,

Wszelkie ilości podane w zamówieniu są wartościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie.

WZÓR - PROGRAM I POBYTU DELEGACJI NIEMIECKIEJ W POLSCE:

(Może uleć niewielkim modyfikacjom w zależności od potrzeb delegacji)

DZIEŃ PIERWSZY 22.08.2013

1. TRANSPORT DELEGACJI Z LOTNISKA WARSZAWA/GDAŃSK 9:30

2. OBIAD NA TRASIE PRZEJAZDU/OBIAD W MIEJSCU ZAKWATEROWANIA 13:00-14:00

3. PRZYJAZD DO MIEJSCA ZAKWATEROWANIA

4. TRANSPORT NA MIEJSCE KONFERENCJI

5. KONFERENCJA (TEREN MIASTA BISKUPIEC) 16:00-19:00

6. PRZEJAZD DO MIEJSCA ZAKWATEROWANIA 19:00-19:30

7. UROCZYSTA KOLACJA 20:00

DZIEŃ DRUGI 23.08.2013

1. ŚNIADANIE GODZ. 8:00-9:00

2. TRANSPORT DO MIEJSCA SPOTKANIA GRUPY ROBOCZEJ9:15-9:45

3. SPOTKANIE GRUPY ROBOCZEJ (catering)10:00-14:00

4. OBIAD GRUPY ROBOCZEJ 14:00-15:30

5. LOKALNE ATRAKCJE 16:00-18:00

6. POWRÓT DO MIEJSCA ZAKWATEROWANIA 18:30-19:00

7. UROCZYSTA KOLACJA 20:00

DZIEŃ TRZECI 24.08.2013

1. ŚNIADANIE 8:00-9:00

2. WYCIECZKA AUTOKAROWA (obiad w trasie) 10:00

3. POWRÓT DO MIEJSCA ZAKWATEROWANIA

4. KOLACJA DELEGACJI W MIEJSU ZAKWATEROWANIA 20:00

DZIEŃ CZWARTY 25.08.2013
1. ŚNIADANIE 8:00-9:00

2. WYCIECZKA AUTOKAROWA 9:00

3. OBIAD W MIEJSCU ZAKWATEROWANIA 16:00

4. CZAS WOLNY DELEGACJI 17:00

5. KOLACJA DELEGACJI 20:00

DZIEŃ PIĄTY 26.08.2013

1. ŚNIADANIE 8:00-9:00

2. SPOTKANIE GRUPY ROBOCZEJ 10:00-12:00

3. OBIAD GRUPY ROBOCZEJ 13:00

4. WYJAZD DO MIEJSCA WYLOTU DELEGACJI NIEMIECKIEJ 14:00

5. KOLACJA W MIEJSCU WYLOTU DELEGACJI NIEMIECKIEJ

6. NOCLEG W MIEJSCU WYLOTU DELEGACJI NIEMIECKIEJ

DZIEŃ SZÓSTY 27.08.2013

1. ŚNIADANIE7:00-8:00

2. WYJAZD NA LOTNISKO 8:30

3. WYLOT 10:55

Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia wskazano znak towarowy, patent lub pochodzenie należy przyjąć że Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń oraz że Zamawiający podał taki opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza składanie ofert równoważnych o parametrach techniczno/eksploatacyjno/użytkowych nie gorszych niż te, podane w opisie przedmiotu Zamówienia (art. 29 ust. 3 ustawy pzp).   

Kod CPV 

55000000-0   Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55100000-1   Usługi hotelarskie

55110000-4   Hotelarskie usługi noclegowe

55120000-7   Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji

55130000-0   Inne usługi hotelarskie

60100000-9   Usługi w zakresie transportu drogowego

60170000-0   Wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz z kierowcą

60172000-4   Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą

63500000-4   Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej

63510000-7   Usługi biur podróży i podobne

63511000-4   Organizacja wycieczek

39222000-4   Artykuły cateringowe
55300000-3   Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

55311000-3   Restauracyjne usługi kelnerskie dla ograniczonej grupy klientów

55312000-0   Ogólne restauracyjne usługi kelnerskie

55320000-9   Usługi podawania posiłków

55321000-6   Usługi przygotowywania posiłków

55330000-2   Usługi kawiarniane

55400000-4   Usługi podawania napojów

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  oraz 
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA 
1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1.1 Posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 
1.2  Posiadania wiedzy i doświadczenia.
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 

1.3 Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do               wykonania zamówienia.
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 

1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.
2 Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na mocy art. 24 ustawy Pzp.

Ocena spełnienia warunków nastąpi na podstawie załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów/oświadczeń. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 2 pkt 4, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 
3 Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.
VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST ZŁOŻYĆ W OFERCIE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ POZOSTAŁE DOKUMNETY ORAZ FORMA DOKUMENTÓW – Wykaz

1. Wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy Formularz oferty według wzoru stanowiącego (załącznik 1 do SIWZ).
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – wypełnione i podpisane odpowiednio przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy albo przez Pełnomocnika reprezentującego Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (załącznik 2 do SIWZ).

3. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (załącznik 3a lub 3b do SIWZ – gdzie dotyczy).
4. Wykaz części zamówienia, których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (załącznik  5 do SIWZ). Nie dołączenie do oferty załącznika  5 do SIWZ Zamawiający potraktuje jako deklarację wykonania zamówienia samodzielnie, bez udziału podwykonawców.
5.  Pełnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu albo do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu i zawarcia umowy, jeżeli osoba reprezentująca Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie jest wskazana jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze. Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza.
6. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa również dokumenty, o których mowa w niniejszej SIWZ. 
7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy:
a. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego  ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy.

b. W takim przypadku – oprócz dokumentów wymienionych w specyfikacji – wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do złożenia w ofercie Pełnomocnictwa ustanawiającego Pełnomocnika, o którym mowa w pkt. a. Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza.

c. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ( art. 23 ust. 3 ustawy Pzp.). Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia obowiązany jest wykazać, iż nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu, w świetle art. 24 ustawy Pzp. 
Forma dokumentów.
1. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
2. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.
4.  Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
5.  Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Terminy wykonania zamówienia do: 31 sierpnia 2015 r.

IX WADIUM 
1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMNETÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej, za pomocą faksu, drogą elektroniczną.
2. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie (art. 27 ust. 3 ustawy pzp).
3. Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu. 
4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 5.
7. Wszelką korespondencję należy przekazywać na niżej podany adres Zamawiającego:

Gmina Biskupiec
al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec

z dopiskiem: „Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na usługę p.n. „Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu.”
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego są:

a. Magdalena Karpińska – Sprawy merytoryczne
tel.: (0-89) 715-01-33
b. Sylwia Głoskowska – Sprawy proceduralne
tel.: (0-89) 715-01-18
e-mail: zamowienia.publiczne@biskupiec.pl 

w godzinach pracy Urzędu Miejskiego.

XI TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
XII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie (opakowaniu). Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie:

„Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na usługę p.n. „Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu”  oraz „Nie otwierać przed dniem 13 sierpnia 2013r.  godz. 09:15”.
Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy oraz opatrzyć ją pieczęcią Wykonawcy.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiającego: 

Gmina Biskupiec
al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec

pokój nr 10 (KANCELARIA), parter 

nie później niż do dnia 13 sierpnia 2013r   do godziny 0900 .

Dla ofert przesłanych do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego:

Gmina Biskupiec
al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec
pokój nr 20, I piętro (Sala konferencyjna)
w dniu 13 sierpnia 2013r. godz. 0915  
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia zawarte w ofertach. 

8. Informacje, o których mowa w ust. 5 i 7 niniejszego rozdziału, przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

9. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

XIII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Wykonawca określi cenę oferty brutto z uwzględnieniem wszelkich wymagań niniejszej SIWZ.
Cena brutto musi zawierać wyliczenia wszystkich czynników, które winny być wkalkulowane w wynagrodzenie, w tym podatki oraz inne koszty pochodne podatkom, tj. np. koszty ubezpieczenia społecznego, zdrowotnego.

Cena brutto musi obejmować wszystkie elementy wpływające na koszt realizacji zamówienia, opisane w niniejszej SIWZ. Zamawiający nie będzie ponosił jakichkolwiek innych kosztów niż zapłata za realizację usług objętych SIWZ. Cenę całościową oferty brutto należy wpisać w Formularz ofertowy – załącznik 1 do SIWZ.
2. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski. 

3. W przypadku rozbieżności Zamawiający poprawia omyłki w sposób określony w art. 87 ustawy.

4. Płatność dokonana zostanie w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego od Wykonawcy prawidłowo wystawionego dokumentu, w szczególności faktury VAT/rachunku, po każdorazowym pobycie pojedynczej delegacji niemieckiej w Polsce.
5. Za datę dokonania płatności przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

XIV KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT

1. Oferty Wykonawców niewykluczonych oraz nieodrzucone będą oceniane według następujących kryteriów i wag:

100% cena

Przy czym ceny muszą zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, wynikające wprost z obowiązujących przepisów oraz wymogów postawionych przez Zamawiającego.

a) Sposób obliczania wartości punktowej kryterium cena
Cena brutto oferty (min-najniższa cena brutto)

P(n) = -----------------------------------------  x 100 pkt. x 100%

     Cena brutto oferty (n- cena brutto oferty badanej) 
2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów w wyniku oceny ofert na podstawie kryteriów oceny określonych w ust. 1 niniejszego rozdziału.
XV INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Wykonawca którego oferta została wybrana zobowiązany jest przed podpisaniem umowy do przedstawienia Zamawiającemu „Szczegółowego kosztorysu cen jednostkowych”, zgodnie z wzorem załączonym do SIWZ, w dwóch egzemplarzach (oryginał i kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem).
XVI WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY

Zamawiający  nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII WZÓR UMOWY

Istotne dla stron postanowienia, które zostania wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego - wzór umowy - stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
Zmiany treści umowy zawartej z Wykonawcą na niniejsze zamówienie możliwe będą jedynie w trybie art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Przewidywane zmiany umowne:

1. Przyczyna: zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu.

Skutek: zmiana w umowie/aneks - zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu.

2. Przyczyna: działania siły wyższej i osób trzecich, od działania których uzależniona jest możliwość kontynuowania prac objętych niniejszą umową, zaistnienia zdarzenia zewnętrznego wobec łączącej strony więzi prawnej o charakterze niezależnym od stron, którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy, którego nie można uniknąć ani któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności, którego nie można przypisać drugiej stronie; Za siłę wyższą warunkującą zmianę umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne,  nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skażenia.
Skutek: zmiana w umowie/aneks –  zmiana uwzględniająca wystąpienie wyżej wymienionych przesłanek oraz uwzględniająca konsekwencje ich wystąpienia w szczególności odnośnie zmiany terminu realizacji.

3. Przyczyna - Przekształcenie firmy, zmiana nazwy firmy. 

Skutek – zmiana w umowie/aneks - Spisanie aneksu do umowy uwzględniającego dokonanie przekształcenia firmy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności: 

-zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

-zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami,

-zmiany harmonogramu pobytu delegacji,

-zmiany ilości poszczególnych kategorii usług podanych w SIWZ, w szczególności kategorii usług wymienionych w Szczegółowym kosztorysie cen jednostkowych,
-zmiana wartości umowy. Zmiana wartości umowy jest automatyczna i wynika z pomnożenia cen jednostkowych podanych w Szczegółowym kosztorysie cen jednostkowych i ilości wykonanych przez Wykonawcę poszczególnych kategorii usług przy zachowaniu rygoru ustawy o finansach publicznych. 
XVIII ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.
XIX ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy pzp i przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a tak też innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5.
Sporządziła: Sylwia Głoskowska    
       Sprawdził: Magdalena Karpińska      

Biskupiec, dnia 05 sierpnia 2013 r.       

ZATWIERDZIŁ:
_____________________________________

Podpis

kierownika zamawiającego/pracownika zamawiającego, któremu kierownik zamawiającego powierzył wykonanie zastrzeżonych dla siebie czynności

Załącznik  1 do SIWZ

....................................................................

....................................................................

....................................................................

....................................................................

(nazwa i adres, tel, fax, e-mail  Wykonawcy)
Gmina Biskupiec z siedzibą w Biskupcu 

al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec
(nazwa i adres Zamawiającego)
...........................................................

(miejscowość i data)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu na usługę  pn. „Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu”, zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, niniejszym składam ofertę: 
1. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę:

	CENA BRUTTO 
	............................................................................złotych 


Zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty do realizacji zamówienia w terminie określonym w SIWZ.                        

Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia (w tym z warunkami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte i zobowiązujemy się wykonać zamówienie na warunkach w niej zawartych.
2. W przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
3. Korespondencję w sprawie przedmiotowego zamówienia proszę kierować na: 

osoba do kontaktu 

……..............................................................................................………………………………

……..............................................................................................………………………………

 



(podać adres)

tel.: ……………………….......……………..

faks: …………………………………………

e-mail: ……………………………………….

......................................................................................
(podpis osoby uprawnionej 

do reprezentacji Wykonawcy)

Załącznik  2 do SIWZ
                       ...........................................................
(miejscowość i data)

....................................................................

....................................................................

(nazwa i adres, Wykonawcy)
Gmina Biskupiec 

al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 UST 1 PRAWA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na usługę pn. „Organizacja pobytów 10-osobowych delegacji niemieckich w Polsce i usługi cateringu podczas konferencji w ramach projektu „Razem do celu” w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. Nr 113, poz. 759. z dnia 25.06.10r. z późn. zm.) tj: warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

......................................................................................
(podpis osoby/ób uprawnionej 

do reprezentacji Wykonawcy)
Załącznik 5 do SIWZ

WYKAZ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, KTÓRE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM 1)

	1
	

	2
	

	3


	





* powtórzyć tabelę w razie konieczności

......................................................................................
(podpis osoby uprawnionej 

do reprezentacji Wykonawcy)

1) nie dołączenie do oferty załącznika nr 5 do SIWZ Zamawiający potraktuje jako deklarację wykonania zamówienia samodzielnie, bez udziału podwykonawców.
Załącznik  3a  do SIWZ
                       ...........................................................
(miejscowość i data)

....................................................................

(nazwa i adres, Wykonawcy)

Gmina Biskupiec 

al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec 

Lista

podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej,  w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), 

o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. Nr 113, poz. 759. z dnia 25.06.10r. z późn. zm.)

Należę do grupy kapitałowej: ……………………………………………………………….

w skład której wchodzą podmioty:

1. …………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………….

......................................................................................

(podpis osoby/ób uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy

                                        Załącznik  3b  do SIWZ
                       ...........................................................
(miejscowość i data)

....................................................................

(nazwa i adres, Wykonawcy)

Gmina Biskupiec 

al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec 

Informacja

o tym , że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.
Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej.
......................................................................................

(podpis osoby/ób uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy
30
Gmina Biskupiec, 11-300 Biskupiec, al. Niepodległości 2, tel. +48 89 715-01-10, fax. 89 715-24-37
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