Zarzadzenie Nr 19/2022
Burmistrza Biskupca

z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Biskupcu

Na podstawie § 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j.-Dz.U. 22022 r,,
poz. 559 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku Nr 2 ,,Zakresy dzialania komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Biskupcu” do
Zarzadzenia Nr 152/2018 Burmistrza Biskupca z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biskupcu ze zmianami, § 5 otrzymuje
nastepujace brzmienie:

_REFERAT GOSPODARKI GRUNTAMI KOMUNALNYMI” realizuje w szczegolnosci
nastepujacy zakres zadan:

1.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji gruntéw wchodzacych w sklad gminnego zasobu
nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem ksiag wieczystych i wprowadzaniem zmian
w ksiegach wieczystych, dla nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Biskupiec.

. Prowadzenie spraw z zakresu:

1) Dzierzawy gruntéw komunalnych w trybie przetargowym i bezprzetargowym, w tym:
a) przygotowywanie i przedstawianie Burmistrzowi projektow zarzadzen 1 wykazow
nieruchomosci przeznaczonych do wydzierzawienia,
b) przygotowywanie uméw dzierzawy, zmiany i rozwigzywanie umow dzierzawy,
cesja praw do dzierzawy,
¢) przygotowywanie i obstuga przetargow na stawke czynszu dzierzawnego.
2) Uzyczania gruntéw komunalnych, w tym przygotowywanie projektow zarzadzen
Burmistrza, wykazoéw 1 umow.

. Prowadzenie spraw dotyczacych:

1) Przekazania nieruchomosci w trwaty zarzad komunalnym jednostkom organizacyjnym
nie posiadajagcym osobowosci prawnej, wygaszania trwalego zarzadu oraz przekazania
trwalego zarzadu miedzy jednostkami organizacyjnymi.

2) Aktualizacji optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu nieruchomosci.

3) Zmiany stawek procentowych oplat rocznych z tytulu trwatego zarzadu, w przypadku
trwatej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci.

. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg oraz oddawaniem w uzytkowanie wieczyste

nieruchomosci Gminy, w tym:

1) Przygotowywanie i przedstawianie Burmistrzowi projektow zarzadzen o przeznaczeniu
nieruchomosci do zbycia w formie sprzedazy oraz oddania w uzytkowanie wieczyste.

2) Sporzadzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w
uzytkowanie wieczyste.



3) Przedstawianie projektow protokolow z rokowan w przypadku zbycia nieruchomosci bez
przetargu.

4) Przygotowywanie przetargow, sporzadzanie projektow zarzadzen o ogloszeniu
przetargéw na zbycie nieruchomosci, ogloszen o przetargach, obstuga przetargow.

6. Prowadzenie spraw dotyczacych ustanowienia prawa uzytkowania na nieruchomosciach
komunalnych oraz zmiany prawa uzytkowania, w tym przygotowywanie projektow
zarzadzen, wykazow i protokotow.

7. Przedstawianie Burmistrzowi projektow zarzadzen w zakresie rozwigzania umowy
uzytkowania wieczystego przed uplywem ustalonego terminu stosownie do art. 240 kodeksu
cywilnego.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang uméw notarialnych w zakresie skrocenia lub
przedtuzenia terminéw uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowych stanowigcych
wiasno$¢ Gminy.

9. Prowadzenie spraw dotyczacych:

1) Aktualizacji oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow, w tym:
przygotowywanie wypowiedzen i naliczanie nowych opfat.

2) Zatatwiania wnioskéw uzytkownikéw wieczystych, dotyczacych zmiany wysokosci
optat.

3) Zmiany stawek procentowych oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
gruntéw, w przypadku trwalej zmiany korzystania z nieruchomosci.

4) Przedhuzenia, na wniosek uzytkownikéw wieczystych, terminéw zagospodarowania
nieruchomosci.

5) Naliczania dodatkowych oplat rocznych za niedotrzymanie terminéw zagospodarowania,
zgodnie z przeznaczeniem, nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste.

10. Prowadzenie spraw dotyczgcych nabywania nieruchomosci do gminnego zasobu. (tryb
administracyjny, umowy cywilno-prawne).

11. Prowadzenie postepowan w sprawie przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych w prawo wiasnosci oraz przygotowywanie wnioskow do sadu
o wpis hipoteki przymusowe;j, celem zabezpieczenia naleznosci, w przypadku rozlozenia
splaty optaty z tytutu przeksztalcenia na raty.

12. Prowadzenie spraw dotyczacych:

1) Dokonywania zamian nieruchomo$ci pomiedzy Gming a osobami fizycznymi
i prawnym, w tym przygotowywanie: projektow zarzadzen Burmistrza w sprawie zamian
nieruchomosci, wykazow nieruchomosci przeznaczonych do zbycia w formie zamiany,
protokoléw ustalajacych warunki zamiany.

2) Darowizn nieruchomosci stanowigcych wilasno$¢ Gminy, w tym przygotowywanie
inicjatyw uchwatodawczych, projektow zarzadzen Burmistrza o nieodplatnym
przeznaczeniu nieruchomosci do zbycia, wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do
zbycia w formie darowizny, protokotow spisywanych pomiedzy stronami.

13. Przygotowywanie dokumentow dotyczacych wyrazania zgody na wykreslenie hipoteki
umownej, ustanowionej przy sprzedazy przez Gmin¢ na rzecz najemcy lokalu
mieszkalnego lub jednorodzinnego budynku mieszkalnego, zabezpieczajacej
wierzytelnos¢ Gminy z tytulu prawa zgdania zwrotu bonifikaty.



14.

15.

16.

17.

Prowadzenie spraw, przygotowywanie projektow uméw i porozumien w zakresie
odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod gminne drogi publiczne, ktore przeszty
na wlasno$¢ Gminy na podstawie art.98 ust.1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
w tym przyznania nieruchomosci zamienne;.
Przygotowywanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do zbycia, dotyczacych
wnoszenia nieruchomosci jako wkladéw niepienieznych (aportow) do spotek.
Prowadzenie spraw w zakresie zbywania nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy w
celu realizacji wynikajacych z kodeksu cywilnego roszczen o przeniesienie prawa
wlasnosci lub uzytkowania wieczystego.
Prowadzenie postgpowan dotyczacych naliczania oplat adiacenckich z tytutu kosztow
budowy urzadzen infrastruktury technicznej po stworzeniu warunkéw do podiaczenia
nieruchomosci do poszczegélnych urzadzen infrastruktury technicznej albo po stworzeniu
warunkéw do korzystania z wybudowanej drogi — na podstawie wnioskéw Referatu
Architektury, Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.
18. Numeracja porzadkowa i prowadzenie rejestrow numeracji porzadkowej na terenie
miasta i gminy Biskupiec.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

Burmistrz Biskupca






