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BURMISTRZ BISKUPCA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektora ds. informatyki

W Urzedzie Miejskim w Biskupcu
11-300 Biskupiec Al. Niepodlegto $ci 2

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze (udokumentowane wyksztatcenie informatyczne),
b) obywatelstwo polskie,
c) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
d) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
e) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
f) cieszy sie nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
a) praca w branzy informatycznej, znajomosé specyfiki pracy urzedéw, znajomos¢ systemow
wykorzystywanych do wspierania pracy w samorzadach,
b) odpowiedzialno$¢ obowigzkowos¢, systematyczno$é, komunikatywnosé, starannosé,
odpornosé na stres,
c) kreatywnosé, duze zaangazowanie w wykonywang prace.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Aktualizacja serwiséw internetowych Urzedu Miejskiego w Biskupcu.

b) Wspieranie pracownikéw Urzedu Miejskiego w pracy przy komputerach, pomoc merytoryczna,
rozwigzywanie biezacych probleméw technicznych.

¢) Konfiguracja, aktualizacja i konserwacja oprogramowania komputerowego w Urzedzie
Miejskim w Biskupcu.

d) Administrowanie sprzetem komputerowym, systemami informatycznymi i oprogramowaniem w
Urzedzie Miejskim.

e) Administrowanie Gminnego Biuletynu Informacji Publicznej, biezaca aktualizacja oraz
archiwizacja podawanych informacji.

f) Aktualizacja strony internetowej Urzedu Miejskiego.

Wymagane dokumenty:
. zyciorys (CV)
list motywacyjny
kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie
kwestionariusz osobowy
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
oswiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,
oswiadczenie kandydata o nie byciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe
h.  zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce o braku przeciwwskazan do pracy na w/w
stanowisku.
i.  Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzaniu danych osobowych ( o treéci:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych
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j-  Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagarn niezbednych i
dodatkowych podanych w ogtodzeniu, a w razie braku takich dokumentéw stosowne
os$wiadczenie o ich spetnieniu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego pok
nr 10 lub drogg pocztowg na adres: Urzad Miejski w Biskupcu, 11-300 Biskupiec ul.
Niepodlegtosci 2 z dopiskiem “Dotyczy naboru na wolne stanowisko urz ednicze
Podinspektora ds. informatyki w Urz  edzie Miejskim w Biskupcu w terminie do dnia 27 lipca
20009r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://www.bip.biskupiec.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Biskupcu przy ul. Niepodlegtosci 2

INNE INFORMACJE

Ztozone oferty bedg badane pod wzgledem kompletno$ci i spetnienia wymagan niezbednych dla
kandydata na wskazane przez niego stanowisko urzednicze.

Osoby spehiajgce wyzej wymienione kryteria zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng, w
zwigzku z powyzszym, prosimy o podanie bezposredniego kontaktu z kandydatem (numer
telefonu).

Oferty odrzucone mozna odebraé w terminie 1 miesigca od ostatecznego terminu na ztozenie
dokumentéw w pok. nr 10

Z prowadzonego postepowania konkursowego zostanie sporzadzony protokoét.

Szczegotowe informacje — 089-715-01-33.
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