Biskupiec, 14.09.2009r.

SGKZ.1110-3/09
BURMISTRZ BISKUPCA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektora ds. informacji turystycznej

W Urzedzie Miejskim w Biskupcu
11-300 Biskupiec Al. Niepodleglosci 2

1. Wymagania niezbgdne:

a) wyksztatcenie wyzsze (historia, turystyka lub kierunki pokrewne),

b) obywatelstwo polskie,

¢) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
e) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

f) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ jezykoéw obceych,

b) doswiadczenie w obstudze turystow i promoc;ji,

¢) komunikatywno$¢, samodzielno$¢, zdyscyplinowanie,

d) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych: fax, komputer, xero itp.
e) znajomo$¢ programow graficznych: Corel Draw, Publisher.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja turystyczna Gminy,

b) prowadzenie oraz biezaca aktualizacja ewidencji osob i1 obiektow $wiadczacych ustugi
noclegowe, gastronomiczne oraz pola biwakowe na terenie Gminy Biskupiec,

¢) pomoc kwaterodawcom w organizacji sprzedazy ustug turystycznych,

d) utrzymywanie biezacych kontaktéw z wojewoddzkimi 1 powiatowymi jednostkami
administracji publicznej w zakresie wlaczania informacji gminnych w dziatania zwiazane z
promocja turystyczna,

e) prowadzenie gminnego Biuletynu Informacji Publicznej, biezaca aktualizacja oraz
archiwizacja podawanych informac;ji,

f) zapewnienie wilasciwe] obstugi interesantow biura w tym dbato$¢ o estetyke i wystroj
lokalu Informacji Turystycznej,

g) aktualizacja strony internetowej gminy,

h) gromadzenie zbiorow przewodnikéw turystycznych, map, folderow, widokowek i1 innych
materialow informacyjnych,

1) opracowanie redakcyjne i sktad do druku materiatéw informacyjnych i promocyjnych,

j) gromadzenie informacji multimedialnych (zdj¢¢, kaset, video, CD) dotyczacych Gminy.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie swiadectw pracy,



d) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow),

e) oryginat kwestionariusza osobowego dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

f) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach , szkoleniach,

g) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

h) o$wiadczenie kandydata o nie byciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

1) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na w/w stanowisku,
J) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (o tresci: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych”),

k) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace spelnianie wymagan niezbednych i
dodatkowych podanych w ogloszeniu, a w razie braku takich dokumentéw stosowne
oswiadczenie o ich spetnieniu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Kancelarii Urz¢du Miejskiego
pok nr 10 lub droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Biskupcu, 11-300 Biskupiec Al.
Niepodlegtosci 2 z dopiskiem “Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektora ds. informacji turystycznej w Urzedzie Miejskim w Biskupcu” w terminie
do dnia 25 wrze$nia 2009r. do godz. 13.00.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://www.bip.biskupiec.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Biskupcu przy Al. Niepodleglosci 2

INNE INFORMACJE

Ztozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia wymagan niezbednych
dla kandydata na wskazane przez Niego stanowisko urzednicze.

Osoby spelniajace wyzej wymienione kryteria zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna. W zwiazku z powyzszym, prosimy o podanie bezposredniego kontaktu z

kandydatem (numer telefonu).

Oferty odrzucone bgdzie mozna odebra¢ w terminie 1 miesiaca od ostatecznego terminu na
ztozenie dokumentow w pok. nr 10

Z prowadzonego postgpowania konkursowego zostanie sporzadzony protokot.

Szczegdtowe informacje — 089-715-01-33.


http://www.bip.biskupiec.pl/




