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L POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin Pracy Rady Miejskiej w Biskupcu, zwany dalej ,,Regulaminem Rady”, stanowi
integralng czg$é Statutu Gminy Biskupiec.
2. Regulamin Rady okresla szczegblowy tryb pracy Rady, Przewodniczacego Rady i komisji
Rady.
§2
. Rada dziata na sesjach i poza sesjami przy pomocy komisji Rady.
. Komisje Rady dziataja pod kontrolg Rady, ktérej skladaja sprawozdania ze swej dzialalnosci.
Prace Rady organizuje jej Przewodniczacy poprzez:
1) opracowywanie projektéw planéw pracy Rady,
2) zwolywanie sesji Rady,
3) przedkiadanie porzadku obrad Rady,
4) zapewnienie przeplywu informacji wewnaftrz Rady,
5) koordynowanie dziatari komisji Rady i przekazywanie im do rozpatrzenia okreslonych
spraw,
6) wykonywanie innych czynnosci niezbednych do sprawnego funkcjonowania Rady.
4. Przewodniczacy Rady ponadto:
1) przyjmuje skargi na dzialalno§¢ Burmistrza i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych i nadaje im wiasciwy bieg,
2) utrzymuje kontakty z mieszkaficami poprzez state dyzury w biurze Rady,
3) odpowiada za terminowe przedkladanie interpelacji radnych sktadanych miedzy sesjami,
4) przewodniczy obradom Rady lub wyznacza do wykonywania swoich zadah
Wiceprzewodniczacego.
§3

Jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych Przewodniczacy Rady nie moze pelni¢ swojej funkeji,
jego obowiazki i uprawnienia przechodza na Wiceprzewodniczacego najstarszego wiekiem.

W

I SESJE RADY

§4
Sprawy nalezace do whasciwosci Gminy Rada rozstrzyga w drodze uchwat, chyba ze ustawy lub
Statut Gminy stanowig inaczej.



§5

. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego w miarg potrzeb, nie rzadziej
jednak niz raz na kwartal. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dotacza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwat.

. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwoluje Przewodniczacy poprzedniej kadencji w ciggu
7 dni po ogloszeniu zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na obszarze calego kraju lub
w przypadku wyboréw przedterminowych w ciagu 7 dni po ogloszeniu wynikéw wyboréw do
Rady.

. Na wniosek Burmistrza lub co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady, Przewodniczacy Rady
obowiazany jest zwolat sesje¢ w ciagu 7 dni od dnia Zlozenia wniosku. Wniosek o zwolanie sesji
powinien spelnia¢ wymogi okreslone w ust. 1 w zdaniu drugim.

§6
. Pierwsza sesja nowej kadencji obejmuje: czgs¢ inauguracyjna oraz czesc glowna,
1) Na czeéé inauguracyjng skiada si¢:
a) uroczyste otwarcie sesji przez Przewodniczacego Rady poprzedniej kadencji
i powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spoérdd radnych obecnych na
sesji,
b) krétka informacja Przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej lub Sekretarza Gminy
o wynikach wyborow,
¢) zlozenie $lubowania przez radnych,
d) zlozenie Slubowania przez Burmistrza,
€) wystapienia okolicznosciowe.
2) W gléwnej czesci sesji Rada:
a) uchwala porzadek obrad tej czesci sesji,
b) zapoznaje si¢ informacja, Skarbnika Gminy o stanie budzetu i stanie mienia komunalnego
Gminy,
¢) wybiera Przewodniczacego Rady,
d) realizuje pozostate punkty przyjetego porzadku obrad.
. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady, prowadzi
najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§7
. W okresie 6 miesiecy od rozpoczecia kadencji Rada, na wniosek Burmistrza, okresla uchwalg
gléwne kierunki dzialan Gminy w okresie kadencji.
. Na ostatniej sesji w roku Rada, na wniosek Przewodniczacego, uchwala ramowy plan pracy
i sposoby jego realizacji w nastgpnym roku.
. Rada w kazdym czasie moze dokonywaé zmian i uzupelnieti w dokumentach wymienionych
wust. 112.

. PRZYGOTOWANIE SESJI

§8

. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady, ustalajac miejsce, dzien i godzing
rozpoczecia sesji oraz przedkiadajac porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

. Do pomocy Przewodniczacemu Rady w przygotowaniu sesji Rady oraz w celu obstugi sesji
Rady i posiedzefi komisji Rady (protokolowanie, wysylanie zawiadomien, wyciagow
z protokdldw itp.) Burmistrz wyznacza pracownika Urzedu Miegjskiego (Biuro Rady).
W sprawach przygotowania sesji Rady oraz posiedzen komisji Rady pracownik ten, niezaleznie
od normalnej podleglosci stuzbowej, wykonuje polecenia Przewodniczacego Rady.

_ Powiadomienie o terminie, miejscu i tematach obrad Rady przesyta si¢ radnym i soltysom za
pomoca listow zwyklych najp6zniej na 7 dni przed terminem obrad.



. O terminie, miejscu i tematach obrad Rady zawiadamia si¢ pozostalych mieszkancow Gminy
najpézniej na 7 dni przed terminem obrad poprzez rozplakatowanie obwieszezeti w miejscach
publicznych na terenie Gminy.

. W zawiadomieniu o sesji dla radnych i soltyséw nalezy poda¢ porzadek obrad oraz zalaczyé
projekty uchwat, przy czym zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej
uchwaleniu budzetu lub sprawozdania z wykonania budzetu przesyta si¢ najpézniej na 14 dmi
przed sesja,

. O terminie, porzadku oraz miejscu obrad sesji zwolanej na wniosek Burmistrza lub
1/, ustawowego sktadu Rady zawiadamia si¢ radnych i soltysow oraz mieszkancow najpéimiej
na 3 dni przed terminem obrad telefonicznie, droga elektroniczng lub w inny zwyczajowo
przyjety sposéb. Materialy sesyjne udostepnia si¢ Radnym w Biurze Rady od chwili
wyznaczenia terminu sesji.

. Terminy, o kidrych mowa w ust. 3 i 6 rozpoczynaja bieg od dnia nast¢gpnego od dorgczenia
powiadomienia i nie obejmuja dnia odbywania sesji.

§9

Przed kazda sesia Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Burmistrzem ustala listg 0s6b
zaproszonych na sesjg, ktérych uczestnictwo jest pozadane ze wzgledu na tematyke.

§10

Burmistrz obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji, a takze zapewni¢ pomieszczenia klubom radnych na ich
posiedzenia.

IV. OBRADY

§11

. Uczestnictwo w obradach Rady jest obowiazkowe dla radnych, Burmistrza lub jego Zastepey

oraz Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.

. W obradach Rady uczestnicza pracownicy Urzedu Miejskiego wyznaczeni przez Burmistrza do

referowania spraw i udzielania wyjasnien.

. Burmistrz i jego Zastgpca oraz Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy uczestnicza w obradach

Rady z prawami przyslugujacymi w czasie obrad radnym za wyjatkiem prawa glosowania.

. Sesje Rady sq jawne. Jawnos$¢ sesii oznacza, Ze:

1) o jej terminie, migjscu i tematach zawiadamia si¢ mieszkancow Gminy,

2) podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢, ktora zajmuje wyznaczone w tym celu
miejsca,

3) tresé uchwat podjetych na sesji podaje sig do publicznej wiadomosci,

4) protokoly obrad sesji udostepnia si¢ w Biurze Rady do wgladu zainteresowanym w celu ich
przegladania i sporzadzania notatek,

5) na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, z dokumentow, o ktérych mowa w punkcie 3
i 4 moga byé sporzadzane kserokopie; w takim przypadku stosuje sie odpowiednio zapisy
rozdziatu IX Statutu.

_ Publicznoéé obecna na sesji moze zabieraé glos tylko w czasie przeznaczonym na ~wolne

whioski" lub za zgoda Przewodniczacego obrad.

§12
Wylaczenie jawnosci Sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

§13
1. Rada moze obradowac i podejmowac¢ rozstrzygnigcia, jezeli obrady s prawomocne.



. Obrady sa prawomocne przy obecnosci co najmniej polowy skiadu Rady (quorum) chyba, ze
ustawy stanowig inaczej.

§ 14
. Sesja odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek Przewodniczacego
obrad badz radnych, Rada moze postanowié o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu tej samej sesji.
. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowi¢ w szczegdinosei ze
wzgledu na niemozliwosé wyczerpania porzadku obrad lub koniecznosé jego rozszerzenia,
potrzebg uzyskania dodatkowych materialow lub imme nieprzewidziane przeszkody
uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub rozstrzygnigcie sprawy.

§15

. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia Przewodniczacy przerywa
obrady i jezeli nie mozna zwolaé quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji,
z tym ze uchwaly podjete do tego momentu zachowuja Swoja moc.

. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktbrzy bez usprawiedliwienia lub bez
nalezytego usprawiedliwienia opugcili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§16
. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
. Do prowadzenia obrad Przewodniczacy Rady moze wyznaczyé Przewodniczacego obrad
sposrod Wiceprzewodniczacych.
W razie nieobecnodci Przewodniczacego i nie wyznaczenia Przewodniczacego obrad zadania
Przewodniczacego wykonuje Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.
. W razie potrzeby do pomocy w czynnoSciach technicznych Przewodniczacy obrad moze
powolaé Sekretarza obrad.

§17
. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly ,otwieram
................. sesic Rady Miejskiej w Biskupcu.".
. Po otwarciu sesji Przewodniczacy informuje o liczbie radnych uczestniczacych w obradach
i stwierdza prawomocno$¢ obrad.
. Przewodniczacy informuje réwniez o usprawiedliwieniu lub nieusprawiedliwieniu nieobecnosci
radnych na poprzedniej sesji i na posiedzeniach komisji migdzy sesjami.
. 'W przypadku braku quorum stosuje si¢ odpowiednio przepis § 15 regulaminu.

§18
. Po stwierdzeniu prawomocno$ci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad Rady
i stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie Zmiany porzadku obrad.
. Z wnioskiem o uzupelnienie, zmiang lub zdjecie punktu z porzadku obrad moze wystapi¢ radny,
Burmistrz, jego Zastepca lub Przewodniczacy klubu radnych.
. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledng wigkszoscia glosow ustawowego
skladu Rady.
. Zmiany w porzadku sesji zwolanej na wniosek Burmistrza lub /4 ustawowego skiadu Rady
moga by¢ wprowadzone w trybie okreslonym w ust. 3, z tym, ze dodatkowo wymagana jest
zgoda wnioskodawcy.
_ Na wniosek Burmistrza Przewodniczacy Rady jest obowiazany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wptynat do Rady co najmniej 7 dni przed dniem
rozpoczecia sesji Rady

§19
. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnoscei:



—_

1) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji, ktory winien byé udostepniony radnym do
osobistego zapoznania si¢ przed terminem obrad i nie musi by¢ odczytany w toku sesji,

2) krétka informacje Burmistiza o dziataniach podejmowanych od ostatniej sesji,

3) wystapienia radnych do Sejmiku Wojewddztwa Warmifisko-Mazurskiego i Powiatu
Olsztyniskiego,

4) wystapienia Soltysow,

5) interpelacje i zapytania radnych,

6) rozpatrywanie projektéw uchwal,

7) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

8) sprawy rozne.

. Postanowienia ust.] nie dotycza sesji zwolanej na wniosek Burmistrza lub 1/4 ustawowego

skiadu Rady.
§20

. Interpelacje sklada si¢ na pismie w istotnych sprawach wspdlnoty samorzadowej przy czym

winny one zawietaé krétkie przedstawienie stanu istniejacego, bedacego ich przedmiotem oraz
wynikajace z nich zapytanie, 2 ponadto by¢ sformulowane jasno i zwiezle.

. Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na interpelacj¢ na najblizszej sesji Rady

osobiscie lub za poérednictwem upowaznionej osoby, przekazujac do tego czasu
interpelujacemu odpowiedz w formie pisemncj. Nad odpowiedzia udzielong na interpelacj¢ na
sesji moze by¢ przeprowadzona krétka dyskusja. Za zgoda interpelujacego odpowiedz moze by¢
udzielona tylko na pismie.

W razie nieotrzymania odpowiedzi w terminie badZ w razie uznania otrzymanej odpowiedzi
przez interpelujacego za niezadawalajaca, Przewodniczacy zarzadza uzupelnienie odpowiedzi
natychmiast lub - jesli jest to niemozliwe - najp6zniej na najblizszej sesjt.

. Zapytania sktada si¢ w odniesieniu do spraw mniej ztozonych, kiedy chodzi przede wszystkim

o uzyskanie informacji o faktach.

Zapytania sktada si¢ w formie pisemnej fub ustnie w przewidzianym na to punkcie obrad Rady.
Powinny one byé zwiezle, tak aby odpowiedz na nie mogia sprowadza¢ si¢ do krotkiej
informacji o faktach. Jezeli zapytanie zgloszone jest na pismie, jego tre$¢ odczytuje
Przewodniczacy.

. Odpowiedzi na zapytanie udzicla ustnie Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba na tej

samej sesji, na ktorej Ziozono zapytanie. W przypadku niemozliwosci udzielenia odpowiedz na
tej samej sesji odpowiedzi na zapytanie udziela si¢ w formie pisemnej najpdzniej do najblizszej
sesji.

§21

. Porzadek obrad sesji Rady winien obejmowa¢ sprawozdanie Burmistrza z wykonania uchwat

Rady za okres od ostatniej sesji jako organu Gminy i jako Zgromadzenie Wspdinikow Spéiek
z udzialem Gminy.

. Sprawozdanie sklada Burmistrz, a w przypadku sprawozdania komisji Rady - Przewodniczacy

komisji lub wyznaczony przez niego sprawozdawca.

§22
. Porzadek obrad uwzglednia rozpatrywanie wnioskow komisji statych Rady przedstawionych
przez komisje do zaopiniowania przez Rade.
Zapisu ust. 1 nie stosuje si¢ do wmioskow bedacych przedmiotem rozstrzygnieé¢ wgtych
w porzadku obrad.
§23
. Przewodniczacy obrad prowadzi je wedtug uchwalonego porzadku, otwierajac 1 zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow obrad, a w uzasadnionych wypadkach wnioskuje o dokonanie
zmian w kolejnosci realizacji poszczegdlnych punktow porzadku obrad.



8.

9.

7 zastrzezeniem ust. 4, Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, przy czym
w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

. Wystapienia radnych i innych oséb uczestniczacych w obradach wyglaszane sg z trybuny

(m6éwnicy). W sprawach dotyczacych kwestii formalnych moina wypowiedzie¢ sig¢ z miejsca.

. W celu rozpatrzenia projektu uchwaly Przewodniczacy udziela kolejno glosu: referentowi

projektu uchwaty, Burmistrzowi lub upowaznionemu przez niego pracownikowi (o ile nie jest
referentem), przedstawicielowi wiasciwej komisji Rady, a nastgpnie przedstawicielom klubdw
radnych w kolejnosci liczebnosci klubéw i dalej radnym w kolejnoscei zgloszen.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub usiepow projektu uchwaty

nastepuje wedlug kolejnodci w jakiej zostaly zgloszone, z tym ze W pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie
rozstrzyga o innych poprawkach.

W przypadiu przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek stosuje

sie zasade okreslona wust. 5 i 6.

Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie lacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaly. ‘
Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolgjnosci za przyjeciem uchwaly
w calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projekiu uchwaty.

10. Przewodniczacy obrad moze odroczyé glosowanie, o jakim mowa w ust. 9 na czas potrzebny

do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$é pomigdzy
poszczegolnymi postanowieniami uchwaty.

§24
Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwlaszcza nad zwigzlodcig
wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji oraz zarzadzajac odpowiednie
przerwy w obradach.
Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystapien, a w szczegélnie uzasadnionych przypadkach przywolaé méwceg ,.do rzeczy”.
Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zakidcajq
porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje radnego o
porzadku”, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebraé mu glos, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokole.
Czas jednej wypowiedzi nie powinien przekracza¢ 5 minut. Jezeli méwea przekracza ustalony
czas, przewodniczacy obrad zwraca mu na 1o uwagg. Po dwukrotnym upomnieniu
przewodniczacy obrad odbiera mowigcemu glos. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole.

_ Postanowienia ust. 2, 3 i 4 stosuje sie odpowiednio do os6b spoza Rady zaproszonych na sesj¢

i publiczmosci.
§25

. Na wniosek radnego Przewodniczacy przyjmuje do protokolu sesji wystapienie radnego

zgloszone na pismie, lecz nie wygloszone w toku obrad, informujac o tym niezwlocznie Radg.

. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalne;.

Zabranie glosu w sprawie wniosku formalnego nie powinno trwaé dhuzej niz 1 minute.

. Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczegolno$ci wnioski:

1) stwierdzenia quorum,

2) przerwania, odroczenia lub zamkniecia posiedzenia,

3) przerwania lub zakoriczenia dyskusji i podjcia uchwaty,
4) odestania sprawy do komisji,

5) zamkniecia listy mowcow lub kandydatow,



6) przeliczenia glosow,
7) w sprawie przestrzegania postanowien Regulaminu Rady dotyczacych obrad,
8) zarzadzenia przerwy w obradach,
9) o reasumpcj¢ glosowania.

4. Whiosek formalny moze zglosi¢ radny, komisje rady lub kluby radnych.

5. Wniosek o reasumpcje glosowania moze byé zgloszony i glosowany na tym samym
posiedzeniu, na ktérym przeprowadzono glosowanie.

6. Wniosek o zarzadzenie przerwy w obradach zlozony w imieniu kiubu radnych, przyjmuje si¢
bez glosowania, z tym ze w imieniu jednego kiubu nie mozna zada¢ zarzadzenia bez glosowania
wiecej niz trzech przerw w czasie posiedzenia.

§ 26

1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposréd publicznosci zgodnie z § 11 ust. 5,
przy czym przepis § 24 stosuje si¢ odpowiednio. .

2. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposréd
publicznogci, ktére swoim zachowaniem Iub wystapieniem zaklécaja porzadek obrad badz
naruszaja powage sesji.

§27

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad, Przewodniczacy obrad konczy sesjg, wypowiadajac formule
,zamykam ..... sesj¢ Rady Miejskiej w Biskupcu™.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wigeej niz jedno posiedzenie.

§28
1. Rada jest zwiazana uchwatami podjetymi w czasie trwania sesji.
2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastapié tylko w drodze odrgbnej uchwaty
podjetej na kolejnej sesji.
§29
Do wszystkich 0s6b pozostajacych w migjscu obrad po zakoficzeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogdlne przepisy porzadkowe wlasciwe dia danego migjsca.

§30

1. Przebieg sesji jest protokolowany przez wyznaczonego do tego celu pracownika Urzedu
Miejskiego (Biuro Rady).

2. Przebieg sesji nagrywa si¢ na noénik dzwigku; nagranie przechowuje si¢ do czasu przyjgcia
przez Radg protokotu z tej sesji.

3. Do protokotu dolacza sig listg obecnosci radnych oraz odrebna liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Radg uchwat, zlozone na piémie usprawiedliwienia oséb nieobecnych,
oéwiadczenia i inne dokumenty ziozone na r¢ce Przewodniczacego.

4. Odpis protokohu dorecza si¢ najpéZniej w ciagu 20 dni od dnia zakoficzenia sesji Burmistrzowi,
a wyciagi z protokolu tym jednostkom organizacyjnym, ktére sa nimi zainteresowane lub
zobowiazane do okreslonych dziatan.

5. Protokét z sesji, sporzadzony maszynowo, wyklada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie
Urzedu Migjskiego (Biuro Rady).

6. W trakcie obrad lub najpdznie] na najblizszej sesji, przed zatwierdzeniem protokotu
z poprzedniej sesji, radni moga zgtaszaé poprawki lub uzupelnienia do protokotu, przy czym
o ich uwzglednieniu rozstrzyga Rada w glosowaniu jawnym wigkszodcia glosow po
wystuchaniu protokolanta i przestuchaniu nagrania z przebiegu sesji.

7. Uwagi do protokotu, o kidrych mowa w ust. 6 uwzglednia sig przez sporzadzenie zatgeznika do
protokohu zawierajacego tres¢ sprostowania badz uzupelnienia.



§31

. Protokét z sesji Rady powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg, a w sz¢zegolnosci:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing j¢j rozpoczecia i zakoficzenia oraz
wskazywaé numery uchwat, nazwisko i imig Przewodniczacych obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, wybér sekretarza obrad,

3) nazwiska i imiona nieobecnych czionkéw Rady i Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza oraz
nazwiska 0s6b delegowanych na posiedzenia z Urzedu z podaniem przyczyn nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokolu z poprzednie;j sesji,

5) uchwalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczeg6lnosei tre$¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych
jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych
wystapiet,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow W27, Dprzeciw”, ,wstrzymuje
si¢”,

8) podpis Przewodniczacego Rady i osoby sporzadzajacej protokot.

. Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerom sesji w danej

kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

V. UCHWALY I INNE AKTY RADY

§32

. Sprawy rozpatrywane na sesjach, Rada rozstrzyga w drodze:

1) uchwal,

2) uchwat o charakterze rezolucji lub apeli - zawierajacych formaine, niewiazace wezwanie
adresatéw zewnetrznych do okrelonego postgpowania lub podjgcie inicjatywy,

3) zalecen i wnioskéw kierowanych do komisji Rady oraz Burmistrza,

4) o$wiadczen i stanowisk,

5) deklaracji — zawierajacych samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,

6) opinii — zawierajacych o$wiadczenia wiedzy lub oceny.

. Do aktéw Rady okreslonych w ust. 1 pkt. od 3 do 6 nie maja zastosowania postanowienia

dotyczace trybu przygotowania uchwat. Akty okreslone w ust. 1 pkt. 1, 2 oraz 4-6 umieszczane

sa w Biuletynie Informacji Publiczne;.

. Z inicjatywa podjecia zalecent i wnioskéw kierowanych do komisji Rady oraz Burmistrza moze

wystapi¢ kazdy z radnych. Z inicjatywa podjecia o$wiadczen, stanowisk, deklaracji, deklaracji

i opinii moga, wystepowaé radni, komisje Rady, Burmistrz.

§33
. Uchwaly podejmowane sa zwykla wigkszoscia glosow, w glosowanin jawnym chyba, ze ustawy
przewiduja inaczej.
. Na wniosek, przyjety zwykla wigkszoscia glosow, Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie
jawne imienne.
§34
. Uchwaly sg odrebnymi dokumentami zawierajacymi:
1) tytul, numer i date,
2) podstawg prawna,
3) $ciste okreslenie przedmiotu i $rodkow realizacil,
4) okreélenie organu, ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty, jesli nie jest nim Burmistrz,
5) termin wejscia w Zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowiazywania,
6) przepisy przejsciowe i derogacyjne (uchylajace),
7) elementy dodatkowe np. opisowa czgs¢ wsigpna, wskazanie adresatdw, zawieszenie
wykonania, uzasadnienie, sposéb ich ogloszenia itp.



2. Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaty.

§35
Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.

§ 36
Uchwata moze byé znowelizowana w tym samym trybie w jakim byla uchwalona.

§37

1. Z wnioskiem o podjecie uchwaly przez Radg moze wystapi¢ radny, Burmistrz, kluby radnych,
Przewodniczacy organdéw wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy oraz komisje Rady.

2. Projekty uchwal przygotowuja podmioty wystepujace z inicjatywa uchwatodawcza. Burmistrz
zobowiazany jest zapewni¢ pomoc merytoryczng, organizacyjna i prawna w przygotowaniu
projektu uchwaty. Szczegétowy obieg dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem projektu
uchwaty przez Urzad Miejski okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu.

3. Do projektu uchwaly wnioskodawca zobowigzany jest zalaezyé krotkie pisemne jej
uzasadnienie.

4. Projekt uchwaly, odpowiadajacy wymogom okreslonym w § 34 ust. 1, powinien by¢
przekazany na pi§mie do Biura Rady w celu umieszczenia odpowiedniego punktu w porzadku
obrad. Przewodniczacy Rady ma obowiazek przekaza¢ projekt uchwaly do zaopiniowania
Burmistrzowi i komisjom stalym.

5. Opinie, o ktorych mowa w ust. 4, wraz z whioskami mniejszosci (o ile wystepuja) odezytuje sig
na sesji bezposrednio po zapoznaniu Rady z projektem uchwaty.

§38

1. Oryginaly uchwat Rady przechowuje si¢ wraz z protokotami sesji i ewidencjonuje W rejestrze
uchwat Rady prowadzonym przez Biuro Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ Burmistrzowi i wiagciwym jednostkom do realizacji w terminie
7 dni od ich podjgcia.

3. Uchwaly, z zastrzezeniem ust. 4, oglasza si¢ w terminie 7 dni od ich podjecia przez jednoczesne
rozplakatowanie obwieszczet w migjscach publicznych na terenie Gminy na okres co najmniej
dwoch tygodni od dnia ogloszenia. Na obwieszczeniach zamieszcza si¢ datg ich opublikowania.

4. Uchwaly stanowigce akty prawa mi€jscowego podlegaja ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego. W tym celu, pracownik na stanowisku ds. obslugi
Rady przygotowuje wniosek o ogloszenie w dzienniku urzedowym, zgodnie z art. 15 ustawy
z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych
(Dz. U. Nr 62, poz. 718 ze zm.} wraz z wymaganymi zatacznikami niezwlocznie po podjgciu
przez Radg uchwat bedacych aktami prawa miejscowego.

§39
1. Burmistrz przedkiada Wojewodzie uchwaly Rady w ciagun 7 dni od ich podjgcia,
z zastrzezeniem ust, 2.
2. Uchwaly w sprawie przepisow porzadkowych Burmistrz przekazuje Wojewodzie w ciagu
dwdch dni od ich podjecia.
3. Burmistrz przesyla przepisy porzadkowe do wiadomosci Wéjtom i Burmistrzom sasiednich
Gmin i Staroscie Powiatu Olsztynskiego, nastepnego dnia po ich ustanowieniu



§ 40

Burmistrz przedstawia wiasciwej Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwalg budzetowa, uchwaty
w sprawie absolutorium dla Burmistrza oraz inne uchwaly obj¢te nadzorem Izby w terminie 7 dni
od ich podjegcia.
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VL. KOMISJE RADY
§41

. Komisje dziataja na posiedzeniach oraz przez swych czlonkéw badajacych na miejscu

poszczegllne sprawy z upowaznienia komisji.

. Komisje dzialaja w oparciu o roczny plan pracy, zaakceptowany przez Radg. Komisja moze

uzupenié w ciggu roku plan pracy. Zmiany wymagaja akceptacji Rady.

. Komisje zobowigzane sg zaopiniowac i rozpatrzy¢ sprawy:

1) wszystkie, w tym nie nalezace do zakresu dziatania danej komisji, przediozone do
rozpatrzenia komisji przez Rade i Przewodniczacego Rady,

2) nalezgee do zakresu dziatania komisji, ujete w porzadku obrad sesji,

3) nalezace do zakresu dziatania danej komisji, przedtozone przez jej czlonkow.

. Zaopiniowanie i rozpatrzenie spraw nie nalezacych do zakresu dzialania komisji, a ujetych

w porzadku obrad sesji zalezy od uznania komisji.
§42

. Posiedzenia komisji, w terminie uzgodnionym z Przewodniczacym Rady, zwoluje i ustala ich

porzadek dzienny Przewodniczacy komisji lub jego Zastepca. Posiedzenia komisji odbywaja sig
w miarg potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
Komisje Rady moga wylaniaé¢ wspolne podkomisje oraz odbywac wspoine posiedzenia.

. Komisje Rady moga w porozumieniu z Przewodniczacym Rady podejmowaé wspolprace

z odpowiednimi komisjami Rad innych Gmin, a nadto z organizacjami spolecznymi
i zawodowymi dziatajacymi na obszarze Gminy.

Komisje przygotowuja, rozstrzygnigcia w formie opinii oraz wnioskow przedkiadanych Radzie
do uchwalenia po uprzednim wprowadzeniu do porzadku obrad.

Przewodniczacy Rady lub zastepujacy go Wiceprzewodniczacy w kazdym czasie moze poleci¢
zwolanie posiedzenia komisji i ZtoZenie Radzie sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

§43
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji lub jego Zastgpcea.
Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dia ich prawomocnosci winna uczestniczy¢ co
najmniej potowa sktadu komisji.

. W pracach komisji, oprocz jej czlonkéw moga uczestniczyé bez prawa glosowania -

Przewodniczacy Rady, Burmistrz oraz radni nie bedacy czlonkami danej komisji. Moga oni
zabiera¢ glos i sklada¢ wnioski.

2 przebiegu kazdego posiedzenia komisji sporzadza sig protokot.

Protoké! obejmuje zapis przebiegu posiedzenia komisji oraz odnotowane godziny rozpoczecia
i zakonczenia obrad. Do protokolu zalacza sig list¢ obecnosci radnych, teksty zajetych
stanowisk, zaopiniowanych projektéw uchwat, przedtozonych komisji sprawozdan, informacji
i odpowiedzi oraz inne materiaty.

. Czionek komisji moze zgtosi¢ uwagi do protokotu.
. Protokot z posiedzenia komisja przyjmuje na koiejnym posiedzeniu w drodze glosowania.

Protokél podpisuje przewodniczacy komisji oraz protokolant.

. Protokoly z posiedzei komisji, ktorych jawnos¢ zostala wylaczona, udostepniane sa tylko

czlonkom tej komisji.



§ 44
1. Przewodniczacy stalych komisii co najmniej dwa razy do roku przedstawiaja Radzie
sprawozdanie z dziatalnosci komisji.
7. Postanowienie ust. 1 stosuje sie odpowiednio do niestatych komisji i zespoléw powolywanych
przez Radg.
§45
. Opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwyklg wigkszoscia glosow.
2. Whnioski i poprawki odrzucone w glosowaniu, za ktérymi glosowalo co najmniej dwoch
czlonkéw komisji, na zadanie wnioskodawcy winny by¢ zamieszczone w protokole
z posiedzenia komisji jako wnioski mniejszosci.
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§ 46
Rada moze dokonaé w czasie kadencji zmian w sktadach osobowych i liczbowych komisji na
whniosek Przewodniczacego Rady, komisji i radnych.

VII. RADNI

§47
1. Radni sq zobowiazani czynnie uczestniczy¢ w sesjach Rady, pracach organdw i komisji do
ktérych zostali wybrani.
2. Radni zobowiazani sa do:
1) uczestniczenia w kazdej sesji i posiedzeniach komisji, ktérych sg czlonkami; dugotrwate
opuszczenie posiedzenia nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu, fakt ten odnotowaé w protokole.
2) w czasie wystapienia ograniczenie si¢ do okreslonego tematu,
3) przestrzegania zakazéw okreslonych w art. 24 e i fustawy o samorzadzie gminnym,
4) skladania o§wiadczenia o swoim stanie majatkowym zgodnie z art. 24 h ustawy
o samorzadzie gminnym - w przypadku nieziozenia oswiadczenia, radnemu nie przyshuguje
dieta.
3. Radni maja obowiazek utrzymywania stalej wigzi z wyborcami przez:
1) informowanie wyborcow o stanie Gminy,
2) konsultowanie z wyborcami spraw wnoszonych pod obrady Rady,
3) propagowanie zamierzen i dokonart Rady,
4) informowanie mieszkaficow o swojej dziatalnosci w Radzie,
5) przyjmowanie postulatéw, wnioskéw i skarg mieszkancéw Gminy.

§48

1. Radni maja prawo zgtasza¢ wnioski formalne i merytoryczne, zglaszaé uwagi i poprawki do
porzadku obrad, domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady sesji Rady lub posiedzen komisji spraw,
ktore uwazajg za spolecznie pilne i uzasadnione.

2. Przy zglaszaniu przez radnego wnioskow o zdjecie z porzadku obrad punktu lub poszerzenie
porzadku obrad o kolejny punkt, radny powinien swdj wniosek uzasadni¢.

3. Radni maja prawo sklada¢ wnioski w Urzedzie Miejskim oraz we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Gminy, ktorych wnioski te dotycza.

4. Radni maja prawo kierowa¢ do Burmistrza interpelacje we wszystkich sprawach publicznych
Gminy.

5, Radni moga tworzy¢ kluby radnych w celu wymiany 1 ksztaltowania pogladéw oraz wspdinego
dziatania w radzie na zasadach okreslonych w § 22 Statutu.

§49
Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.



§ 50

Radni przyjmuja obywateli Gminy w Biurze Rady w sprawach dotyczacych Gminy i jej
mieszkaricow oraz skarg i wnioskow w terminach podanych do publicznej wiadomosci.
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§ 51

. Radny nie moze wykorzystywac swojgj funkcji dla celow prywatnych.
. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie, ani w komisji, jezeli dotyczy ono jego

interesu prawnego.
§52

. Radni ponosza przed Rada i wyborcami odpowiedzialnos¢ za udziat i wyniki pracy w Radzie.
. Przewodniczacy Rady informuje Rad¢ 2 razy w roku o udziale radnych w pracach Rady,

a w uzasadnionych wypadkach zwraca uwagg radnym na niedociagni¢cia lub uchybienia w ich

pracy.
§53

. W przypadku wniosku zakladu pracy, zatrudniajacego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku

pracy, Rada moze powola¢ komisjg¢ lub zespdt dla szczegdlowego zbadania wszystkich
okolicznosci sprawy.

. Komisja lub zesp6t powolany w trybie ust. 1 przedkiada swoje ustalenia i propozycje na pismie

Przewodniczacemu Rady.

. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1, Rada winna wyslucha¢ radnego.

§54

. Podstawa do udzielenia przez pracodawcg czasowego zwolnienia od pracy zawodowej w trybie

art. 25 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie
do wykonywania danych prac, zawierajace okreslenie terminu i charakteru zajeé, podpisane
przez Przewodniczacego Rady.
W zwiagzku z wykonywaniem mandaty, radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych.

§55

. Przewodniczacy Rady podpisuje dokument, w ktérym stwierdza pehienie funkcji radnego.

Burmistrz udziela radnym pomocy w realizowaniu ich uprawnien i pomaga w wykonywaniu ich
obowigzkow.

. Radni moga zglasza¢ na sesji Rady wszystkie sprawy zwiazane z pelnieniem przez nich funkcji

radnego.
Na zasadach ustalonych przez Rade uchwata, radnemu przyshuguja diety oraz zwrot kosztow
podrézy stuzbowych.

. O zmianie miejsca zamieszkania i pracy, radny powinien kazdorazowo informowac

Przewodniczacego Rady.
VOIL. WSPOLNE SESJE RAD GMIN

§ 56

. Rada moze odbywaé wspolne sesje z innymi Radami Gmin w szczegolnosei dla rozpatizenia

i rozstrzygni¢cia ich wspélnych spraw.

. Wspolna sesjg organizuja Przewodniczacy zainteresowanych Rad Gmin.
_ Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisujg wspolnie Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy

wszystkich Rad.
§57

. Wspoélna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy W niej co najmniej potowa radnych z kazde;

Rady.



2. Przewodniczacego wspolnej sesji wybieraja zgromadzeni radni w drodze glosowania sposrod
Przewodniczacych Rad Gmin uczestniczacych w sesji.

3, Koszty wspélnej sesji ponosza réwnomiernie Rady Gmin biorace udzial we wspélnej sesji,
chyba, ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig inaczej.

4. Przebieg wsp6inych obrad moze by¢ uregulowany wsp6lnym regulaminem uchwalonym przed
przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastapi, stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminéw
Rad, ktére biorg udzial we wspoinej sesji.

IX. ROZPATRYWANIE PRZEZ RADE SKARG OBYWATELI

§58
1. Rada rozpatruje skargi obywateli na dzialainosé Burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych w trybie okreslonym kodeksem postepowania administracyjnego.
2. Oprécz skarg, o ktérych mowa w ust. 1, Rada moze podejmowaé dziatania dotyczace skarg
obywateli w sprawach o istotnym znaczeniu dla miasta i jego mieszkancow.

§59
Przewodniczacy Rady wyznacza wlasciwa komisj¢ do rozpatrzenia skargi.

§60
1. Przewodniczacy Rady przyjmuje w sprawie skarg obywateli podczas statych dyzuréw w Biurze
Rady.
2. Radni moga przyjmowaé skargi w czasie dyzurow pelnionych w Biurze Rady.

§61
1. Skargi, o ktérych mowa w § 58 przekazywane sg Komisji Rewizyjnej za posrednictwem
Przewodniczacego Rady.
2. Pozostale skargi zalatwiane sa wg zasad przewidzianych przez obowiazujace przepisy prawne
lub przekazywane do zalatwienia wg wlasciwosci.



