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wg. rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

 Pośrednictwo PRACY w ramach projektu „Razem do celu”

Nr sprawy: SGOB.042.6.2012

Program Operacyjny Kapitał Ludzki 

Priorytet VII 
Promocja integracji społecznej

Działanie 7.2
Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej

Poddziałanie 7.2.1 
Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym 

Zgodnie z regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 14.000 Euro, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Burmistrza Biskupca nr  23/11 z dnia 23 maja 2011 r., Gmina Biskupiec zaprasza do złożenia oferty. 

1. Przedmiot zmówienia: Pośrednictwo pracy w ramach projektu „Razem do celu” mające na celu przedstawianie uczestnikom projektu ofert pracy i staży, a także współpracę z niemieckim partnerem. 

2. Do zadań pośrednika należeć będzie m.in.: 

- opracowanie bazy przedsiębiorstw i instytucji niemieckich oraz polskich zainteresowanych zatrudnieniem uczestników projektu, 

-     wyszukiwanie ofert pracy dla uczestników projektu,

-     opracowanie programu pośrednictwa pracy zagranicznego, 

-     indywidualna i grupowa nauka wyszukiwania ofert pracy, 

-     uzyskanie umiejętności wyszukiwania ofert pracy przez uczestników projektu, 

-   wypracowanie trwałego modelu współpracy w zakresie pośrednictwa pracy między krajowymi a niemieckimi służbami zatrudnienia, samorządem i pracodawcami w zakresie oferowania bezrobotnym miejsc pracy.

3. Oferent zobowiązuje się:

· prowadzić zajęcia zgodnie z zasadą równych szans,

· prowadzić zajęcia w ustalonym terminie,

· przygotować materiały pomocnicze dla uczestników projektu z uwzględnieniem informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

· informować uczestników na zajęciach o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

· dostarczyć pełną dokumentację wymaganą przez Zamawiającego w terminie 7 dni od zakończenia pośrednictwa pracy,

· wypełnić ankietę ewaluacyjną, w której ocenia zrealizowane przez siebie zajęcia, uczestników zajęć oraz organizację zajęć na podstawie przeprowadzonych badań ankietowych wśród uczestników,

· wypełniać dokumentację z warsztatów: dziennik zajęć i inne wymagane dokumenty.

4. Łączna liczba uczestników zajęć wynosi 120 osób. 

5. Termin zajęć: Zajęcia będą realizowane w okresie: do dnia 31.07.2015 r.,  po akceptacji harmonogramu zajęć przez Zamawiającego. 

6. Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia w zakresie dokumentów i oświadczeń: 

- licencja pośrednika pracy, 

- co najmniej roczne doświadczenie w realizacji pośrednictwa pracy/doradztwa/coachingu w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej,

-  przygotowanie pedagogiczne do prowadzenia zajęć dydaktycznych.

 Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa zlecenie. 

7. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem, umieścić w jednej zamkniętej (zaklejonej) kopercie i oznaczonej zgodnie z poniższym wzorem: 

NIE OTWIERAĆ

· pełna nazwa oraz adres siedziby wykonawcy, nr faks, tel.

· nazwa i adres  zamawiającego (tj. Gmina Biskupiec, Al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec)

· adnotacja: Zapytanie ofertowe nr sprawy: SGOB.042.6.2012 

Pośrednictwo pracy w ramach projektu „Razem do celu”

Ofertę należy złożyć na załączonym druku do zapytania ofertowego - zał. Nr 1 

8. Do oferty należy załączyć: 

a) CV

b) Kopie dokumentów potwierdzających uprawnienia 

c) Kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie w realizacji pośrednictwa pracy/doradztwa/coachingu w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej i w pracy na rzecz agencji zatrudnienia

d) Informację o zaangażowaniu wykonawcy w realizację projektów dofinansowanych ze środków unii europejskiej - zał. Nr 2

e) Kserokopia dowodu osobistego poświadczona za zgodność z oryginałem

f) Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych /Dz. U z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z póź. zm./ 

9. Miejsce i termin złożenia ofert: ofertę należy złożyć osobiście w pok. nr 10 lub listownie na adres: Urząd Miejski w Biskupcu, Al. Niepodległości 2, 11-300 Biskupiec,  do dnia            14 września 2012 roku, do godziny 11.00. 

10. Dokumenty osób, które nie zakwalifikowały się nie będą odsyłane.

11. Do zamówienia niniejszego nie znajdują zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.). 

12. Zamawiający dokona oceny oferty przyjmując następujące kryteria:  100%- cena 

Sprawę prowadzi: Magdalena Karpińska, tel. 89 7150139. 

ZASTĘPCA BURMISTRZA

/-/ Kamil Kozłowski

